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FORORD

I denne bog beskrives den danske punktskrift 1993.
Bogen er en revideret udgave af »Den danske punktskrift 1970«.

Revisionen er foretaget af Det Danske Punktskriftnevn, der har
folgende sammensatning:

Tre repraesentanter fra Dansk Blindesamfund:
Jorgen Eckmann, Arne Mandrup Hansen og Kurt Nielsen.

En repraesentant fra hvert af fglgende produktionssteder:
Danmarks Blindebibliotek: Leif Haal.
Instituttet for Blinde og Svagsynede, Hellerup: Linda Jansen.

Refsnasskolen, Institut for Blinde og Svagsynede Bgrn og
Unge i Danmark: Svend Thougaard.

Revisionen er fagrst og fremmest foretaget for at lette bearbej-
delsen af tekster ved automatiseret punktfremstilling.

I forbindelse med revisionen har punktskriftnevnet gennemfort
nogle @ndringer, der har vearet gnsket af leesemaessige arsager
samt indfert enkelte to- og tretegnsforkortelser, der er dannet
analogt med tidligere vedtagne forkortelser. De @&ndringer, der er
foretaget i orddelsforkortelserne, har bidraget til en forenkling
af skrivereglerne.

Det har veeret punktskriftneevnets hensigt at gennemfere en
skansom revision, saledes at ulempen ved at skifte mellem tekster,
der er skrevet henholdsvis for og efter revisionen, bliver sa lille
som muligt.

Punktskriftneevnet har endvidere fastlagt en standard for en
dansk 8-punkt-kode, som sikrer sterst mulig overensstemmelse
mellem de to koder.

Punktskriftrevisionen trader i kraft den 1. januar 1993.

Keobenhavn, december 1992.
Kurt Nielsen

Formand for Det Danske Punktskriftnavn




§ 1. De 63 tegn

Grundelementet 1 punktskriften er seks punkter ordnet 1 to reekker med tre
punkter i hver. Disse seks punkter kaldes grundfiguren, der ser saledes ud:

Der kan med disse punkter dannes i alt 63 forskellige tegn, bestaende af et, to,
tre, fire, fem eller seks punkter. Disse 63 tegn er i nedenstaende oversigt ordnet
systematisk 1 syv rekker.
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De seks punkter benzvnes med tal, som figuren viser:
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L. reekke dannes udelukkende af punkterne 1, 2, 4, 5 (10 tegn).
2. reekke dannes af 1. raekke ved tilfgjelse af punkt 3 (10 tegn).
3. reekke dannes af 1. reekke ved tilfgjelse af punkterne 3 og 6 (10 tegn).




4. reekke dannes af 1. rekke ved tilfgjelse af punkt 6 (10 tegn).

5. reekke er de »s@nkede« tegn, dvs. at disse tegn har samme form som
tegnene i 1. forste reekke, men de er rykket ned i grundfiguren,
saledes at de bliver dannet af punkterne 2, 3, 5 og 6 (10 tegn).

6. reekke er de sakaldte »hgjretegne, dvs. at de punkter, som tegnene
bestar af, alle findes i grundfigurens hajre side, punkterne 4, 5 og 6
(syv tegn).

7. reekke er de resterende tegn, som ikke passer ind i nogle af de andre
rekker (seks tegn).



§ 2. Tegnenes betydning og reglerne
for deres anvendelse

Punktskrift kan skrives enten 1 fuldskrift, lille forkortelse eller stor forkortelse.
Fuldskrift vil sige, at teksten er skrevet uden anvendelse af forkortelser.

Lille forkortelse vil sige, at man anvender de ordforkortelser, der bestar af ét
punktskrifttegn, dog ikke ordforkortelser bestaende af seenkede tegn (§ 4, side
11-12).

Stor forkortelse vil sige, at man anvender samtlige ordforkortelser og ord-
delsforkortelser (§ 4, side 11-15, og § 5, side 16-17).

Nar man skriver punktskrift, fglger man de almindelige retskrivningsregler,
jvf. Retskrivningsordbogen. Med hensyn til orddeling henvises dog til bilag I,
side 37-45.

Drejer det sig om at overfore et trykt eller skrevet forleeg til punktskrift, folges
dettes retskrivning, tegnseetning og inddeling 1 afsnit.

De 63 tegn anvendes:

1) som bogstaver (§ 3, side 10),

2) enkeltvis, to eller tre sammen som forkortelser for ord, ogsa kaldet
ordforkortelser (§ 4, side 11-15),

3) som forkortelser for orddele (§5, side 16-17),

4) som scetningstegn, hjcelpetegn, andre tegn, tal og regnetegn (§§ 6-11, side
18-35).

Da de fleste af tegnene har mere end én betydning, indfgjes undertiden et hjel-
petegn. Regler for anvendelse af tegnene findesi(§ 7, side 20-25 og §§ 9-11, side
28-35).




§ 3. Bogstaverne
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§ 4. Ordforkortelser Y Rt Ypowpe

Ved en ordforkortelse forstar man et punktskrifttegn eller en kombination af
to eller tre punktskrifttegn, for hvilke der er vedtaget en sarlig betydning.

Stk. 1. Alfabetforkortelserne (28)
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Stk. 2. Andre et-tegnsforkortelser (21)
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Undtagelse: Ordforkortelsen var ma ikke anvendes, nar den star umiddelbart
foran bindestreg eller punktum.
Stk. 3. Ordforkortelser bestiende af to eller tre tegn (97)
I sortudgaven angiver parentes, at bogstaverne skrives med ét punktskrift-
tegn.
8 N b
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§ 5. Orddelsforkortelser A fz N
Ved en orddelsforkortelse forstar man et punktskrifttegn, for hvilket der er
vedtaget en sarlig betydning for en bogstavkombination i et ord. éf«:»
Stk. 1. Ordforkortelser, der ma anvendes som orddele (10) e
Orddel Forkortelse Orddel Forkortelse Orddel Forkortelse g ¢ j“'
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Stk. 2. Andre orddelsforkortelser (10)
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 Stk. 3. Regler for anvendelse af orddelsforkortelserne

Orddelsforkortelserne anvendes efter fglgende regler:

Regel 1:

Regel 2:

Regel 3:

Der forkortes inden for ordets stavelser, Vedrgrende stavelses-
deling, se §12, side 36.

eks.: An(der)s
ba(ne)gar(den)
ba(ne)gar(de)(ne)
p(en)(ge)
rin(ge)
(sk)ri(ve)(re)(ge)l

Hyvis der inden for en stavelse forekommer to forkortelsesmuligheder,
og man ikke kan anvende dem begge, valges den sidste.

eks.: bag(er), ikke ba(ge)r
han(er), ikke ha(ne)r

Undtagelser:
»st« gar forud for »tew
»hve« gar forud for »ve

eks.: (st)e(ne), ikke s(te)(ne)
(hv)e(de), ikke h(ve)(de)

Forkortelsen for »ve« ma ikke anvendes i begyndelsen af ord, nar
hele ordet derved vil kunne opfattes som et tal.

eks.: vej, ikke (ve)j
veje, ikke (ve)je men (ve)je(ne)
veg, ikke (ve)g men (ve)(ge)
Veda, ikke (Ve)da
Vega, ikke (Ve)ga
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§ 6. Saetningstegn m.v.
1) komma

2) semikolon

3) kolon

4) punktum

5) spergsmalstegn

6) udréﬁstegn

7) anferelsestegn (begyndt/slut)
8) parentes begyndt

9) parentes slut

10) kantet parentes begyndt
11) kantet parentes slut

12) apostrof

13) tankestreg

14) bindestreg

15) prikker

Tegnene placeres som pa sortskrift,
tegn.
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anm. 1. Punktum

I afkortede udtryk anvendes pkt. 3. Hvor forkortelser kan leeses pa to mader 1
afkortede udtryk, benyttes fuldskrift.

eks.: St. St. Blicher

oe oe 0 0 ce e 00 ® O @ 0 oe [ BN ] ® 0 e 0
0 e 9 O 0 e 0 { BN ] o0 ® 0 ® 0 ® 0 0O 0 L N oe
® 0 ® 0 ® 0 ® 0 e 0 @ 0 (o}« ] ® 0 o0 00 o0 oe
men

eks.: Skt. Hans

[ BN ] ce (oo [ I ] e

[ I ] L I ] 2.0 oOe ® 0

L I ] ® O ® O L I | ® 0

anm. 2. Bindestreg

Ord, der er forbundet med bindestreg, behandles som selvstendige ord.
Dette galder ikke i tilfelde, hvor bindestregen erstatter en del af et ord,
eller hvor ord af padagogiske grunde er delt i stavelser.

eks.: ret- og vrangstrikning

ce [ole] e e ® C ® 0 80 L e 0 e 0 e O o e ® 0 e @ oe L]
o0 00 00 ® 0 L N o0 ce ee e LI ® 0 (o] e ® 0O o
L N ) LI ] o 0 o0 ® 0 oo ® 0 o0 e e ® 0 o 0 ® 0 ® 0 o0 L]

anm. 3. Prikker
Punkt 3 anvendes som prikker svarende til sortskrift (dog ikke ngdvendigvis
samme antal).

I opstillinger, hvor man har talkolonne i hgjre side, udfyldes eventuelle
tomme rum mellem tekst og tal med prikker. Der skrives tomt rum for og
efter linjen af prikker.
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§ 7. Hyxlpetegn

Ved hjzlpetegn forstas tegn, der skal forhindre, at der opstar misforstaelser
ved, at et punktskrifttegn kan have mere end én betydning.

1) tegn for lille bogstav, oplgsningstegn § g (se ad 1)
2) tegn for stort bogstav, oplesningstegn E E (se ad 2)
3) tegn for rackke af store bogstaver, oplesningstegn E E (se ad 3)
4) tegn for fremhavelse E ? (se ad 4)
5) tegn for fremmed bogstav, accenttegn, oe (se ad 5)
oplgsningstegn °°
6) tegn for fremmedsprog i danske tekster | E E E E (se ad 6)
7) taltegn E E (se ad 7)
8) grafisk tegn E E (se ad 8)

ad 1. Tegn for lille bogstav, oplesningstegn
Angiver, at et tegn skal laeses i sin grundbetydning, se bilag II, side 46-49.

Oplesningstegnet placeres uden tomt rum foran det tegn, som skal oplases.
Som oplgsningstegn virker ogsa tegn for stort/store bogstav(er) og tegn for
fremmed bogstav.

eks.: Skjern 4 blev rettet ud.

a 8 D@ $ C | BE 00 »C ® 0 0 0 ce (o 08 [« ]
* 8 [ I ] ce a» o0 Qo0 ® 0 ® 0 L BX ] a0 * & c o
L I o0 ce ® 0 o o9 o0 L I ] .0 [ N ] | el | BN ]
a0 L I ] c 0

C o 0oe 0Q

| N ] o0 0

eks.: Jazz
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*» [= B G o fo BN | o0 0w

00 Qo o® [ I ] (o ] L BE ]
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eks.: lgb fx. 2 km.
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ad 2. Tegn for stort bogstav, oplesningstegn

Store bogstaver anvendes normalt ikke 1 punktskrift. Tegnet bruges kun, nar
det absolut skal tilkendegives, at det pageldende bogstav skal opfattes som
stort, f.eks. hvis der skal skelnes mellem »a« og »A«. Tegnet virker som oplgs-
ningstegn.

Anbringes uden tomt rum foran det bogstav, som man gnsker angivet som
stort bogstav.

eks.: Lees afsnit A stk. a.

[ o] oe e ® 0 ee ce e e ce oe oe ® 0 ® 0 ® 0 {e ]
® 0 ce ® 0 [elNe] e 0 ® 0 ce ® 0 LN [e o] [oe] oce (ol o] ocC
® 0 ® 0 ® 0 (e le] (e}l ® 0 L o] (e e) ® 0 oe (o] L N ® 0 ®C

Q
(o]
(o]
o
(o]
o]

@nsker man at markere store bogstaver midt i f.eks. varemarker og firma-
navne, gores det som folger:

eks.: TeleVision

ce oe ® 0 ® 0 @ O o e ® 0 ce oce e ® O e
00 LN Oe ® 0 ce {o e} ® 0 ® 0O ® 0 ® 0 Ce o e
e ® 0 (oo} ® 0 c o o e e e o0 ® O o0 ®0 L e]
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ad 3. Tegn for reekke af store bogstaver, oplesningstegn

Anbringes uden tomt rum foran de bogstaver, som man gnsker angivet som
store bogstaver.

eks.: DBS

Efterfolges de store bogstaver af et lille uden apostrof, angives dette ved tegn
for lille bogstav.

eks. uden apostrof: NATOs beredskab

oe® * e 90 o @ ® 0 co oe .0 L ] ® 0 .0 - e L _Je] ® 0
ow [<J8 Cc o LI ce o0 L ®0 ow® L X ] oe LN oo .0
ce | JEe] [o ] ® 0O ® 0 oe | ] co 0o L N ] c o LN oo [« 3 o)

ce *e @0 ce .0 ce O ®*0 #0 .0 . e L * 0 ® 0
owe omw oo LR oe G o ® 0 a0 Ow L ce LN c o ® 0
oe ® 0 oC * 0D L ] oo & 0 o0 OO0 L N [a Ja] LI [+ ] oo

I rekker af store og sma bogstaver, hvor de sma bogstaver ikke er betyd-
ningsbarende, anvendes foranstillet pkt, 456.

eks.: KAbB
[o 3N ] & 0 ® 0 ® 0 e 0
(o3 ] o0 [o 3 o] ® 0O 0
0® 0 00 [+ ] Q0

ikke
oOe [ BE+e] ® 0 o C 20 [« 3N 3 20
O Qo0 o a o0 *C o0 * O
ce ® 0 Q0 (oD o0 ow o0

ad 4. Tegn for fremhaevelse

Onsker man i punktskrift at fremheve det i sortskrift fremhavede, hvadenten
det er fede typer, kursiv, spatiering eller understregning, anvendes dette tegn.
Det anbringes uden tomt rum foran og efter det, der skal fremhaves, bade nar
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(o]

der er tale om enkelte ord, flere ord i sammenheng eller bogstaver i ord. Hvis
det fremheevede er en satning, indgar satningstegnet i fremhaevelsen.

eks.: Du sperger, hvad jeg laver. Hvad laver du?

[ BN | oe LN ce ® O LN ® 0 o 0 e o 0 ce (el o}
Cce ® 0 e 0 ® 0 L L ] e ® 0 e e oe L C e
00 e 0 ® O oe ® 0 0o 0 e Q0 e O e (oo} ce
e 0 e 0 ® C ® 0 (o] e ® 0 e C ® 0 e 0 o 0 L (o] o] (ol e]
L] [o30] Lo oe 00 LN ] e 0 o0 ®0 oe 0o e oe oe ® 0
e 0 sifla L 2N e ®C o e e 0 (o] L ] e oe (oo} oe c e

eks.: Hvad du gor nu, lige nu i dette gjeblik, far betydning for dig
resten af dit liv.

[ ] [ BN [ I ] e 8 ® 0 00 o 0 ® 0 @8 @ O (ol |
L] oe o0 [ ] 89 e 0 o ® ® O o9 [e]Ne] ® O
L ] o0 o0 ® 0 a8 o0 o® ® 0 [ I L B ] o Q
[ ] e O oe oe e 0 e 0 ® 0 (ol ] ® 0 O 0 00 [ I ] ® 0 e C
(8] e e [ e} | BN ] ce e 0 ® 0O ® 0 o0 @ 0 oe @0 (o o] e e
[ ] oe oe o0 (ol'e] o0 ® 0 [s o] e 0 00 oOe 00 oe e 0
o e 0 oe [ N ] [ BN ] [ N ] ce L I ] e e I ] e e o0 ® 0 e O e 0
(¢} ce o0 (¢ ] ce o® ® O e e e ® 0 e ce [ N ] (o3 ] e 0
o c 0 ® 0 [ I ] o0 e 0 o0 [ e (oo ] 00 (o e] ® 0 ® @ [ BN (o ]
o L BN ] 0oe ® 0 e ® 0 O 0
[ ] (ol | [ BN ] ® 0 ® 0 ® O o0
L] (ol o] e 0 ® 0 (o &) ® 9 ® 0
o

eks.: Den gamle stavemade var Revshalegen.
[ BN ] ® 8 ® 0 [ BN ] [ e} ® 0 e 0 ® 0 ce e 0 ® 0 [ I ] (o o]
e 0 e 0 00 O 0 ® 0 ce oe (o &) e o0 00 oe O 0
e 8 o0 [e]o] ® 0 [ Mo (o o] L N ] (o 38 o] [ BN ] ® 0 oe o® LN ]
e 0 0 ® 0 o0 o e ® 0 [ INel ® 0 ® 0 o ] e O a0
L BN ] (o0 | ® 0 ce ® 0 o0 (= 2] @ O ce ® 0 ® 0 o0
[ I ] o [ N oe ® O 00 Q0 ® 0 00 (o RN | oe e 0

ad 5. Tegn for fremmed bogstav, accenttegn, oplesningstegn

Fremmedord, der er fuldt optaget i dansk, skrives efter de almindelige forkor-
telsesregler. @vrige fremmedord skrives uforkortede. Der benyttes oplgsnings-
tegn ved folgende bogstaver: q, i, w, z x.

Tegn for fremmed bogstav anvendes foran alle bogstaver, der indeholder ac-
cent eller andre sarlige kendetegn, saledes ogsa nar der pa sortskrift star »én,
wetu, »for«, »a« og lignende. Tegnet virker som oplgsningstegn. Vedragrende
franske bogstaver, se bilag II, side 47-48.
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Undtagelser: 4 skrives o (se § 3, side 10)
6 skrives oo (se § 3, side 10)
i skrives oo (i forkortet punktskrift skrives

pkt. 6 foran tegnet)

eks.: Dvorak, Alfvén, dér

[ BN ] [ o] ® 0O ® 0 o 0 [ JNe] @0 o0 ® O [ I [ BN ] ® 0 00 ® 0 [ BN ] 00
ce [ Ie] ce L BN ] e 00 O 0 @ 0 00 @ 0 ® 0 ® 0 e e o @ [ Mo
(o} +) e e ® 0 ® 0 o 0 00 ® 0 o0 00 [ Be] o0 o9 00 [e e ® O o0
[ I ] 00 [ JNe) e 0

(ol ] (o3 ] (o3 ] [ BN ]

00 00 o0 ® 0

e
eks.: Litken

[ Be] [o]e] ® 0 oe @ O e 0

®0Q O 0 [ I ] [ Y ] Q0 ® 0

@0 (o] ] (o | ® 0 ® 0 (o3 ]

ad 6. Tegn for fremmedsprog i danske tekster

Anbringes uden tomt rum foran og efter de fremmede ord. Fremmedsproget
skrives 1 fuldskrift med anvendelse af danske satningstegn.

eks.: Fra tid til anden hedder pa tysk von Zeit zu Zeit.

(ol o} ce e @ oe @ 0 [ I | L N @0 ® 0 ® e [oNN ] e 9
L B L BN ] ce ® @ o0 (ol | @ 0 LN ] cC e (o ] e e @ O
® 0 e C 0 @0 (ol o} @ 0 ® e [0l o] (o o] o 0 [ N L e
ce L I ] LB ] o0 0 0 ® 0O @ 0 L N ] e 0 @ O c e o e ® O @ O
L ce e oe @ 0 ® 0 ce e ce ce @ 0 e cCe o0
® 0 ee [ I ] C 0 (oo} e e @ 0 @0 e e (o]} oo @0 e @ e 9
@ O @ 0 oe e C 0 (ol o} 00

ce oe ® 0 L C e [ Je] 00

L N 00 o0 ® 0 (o]Ne] o0 ® 0

ad 7. Taltegn

Anvendes, nar man vil tilkendegive, at det eller de tegn, der folger efter, skal
leeses som cifre og ikke som bogstaver, se § 9, side 28-29.
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ad 8. Grafisk tegn
Betydningen defineres 1 teksten.

eks.: pkt. 45 angiver tryk pa efterfglgende stavelse: Alf'vén

L e ® 0 ® e o e e 0 (o}e] o0 e e
oo [ Je] ® 0 ce ® 0 e ce oe
(o] e] ® 0 [ole] oo L N [ee] oo ® 0

§ 8. Andre tegn

1) lighedstegn = oo (seadl)
2) gentagelsestegn : il oe (sead?2)
3) henvisningstegn i oe (sead 3)
4) paragraftegn § oo (sead4)
5) skrastreg / oo (sead5)

6) ampersand (et-tegn) & oo (sead6)

ad 1. Lighedstegn

Der skal vaere tomt rum pa begge sider af lighedstegnet. Angaende lighedstegn
i regneopgaver, se §10, side 29 ff.

ad 2. Gentagelsestegn

Sattes uden tomt rum foran og efter det, der skal gentages.
(I forkortet punktskrift skrives pkt. 6 foran tegnet).

eks.: |: Da dages, da kommer
den danske skaersommer;
farvel og pa gensyn,
du liflige maj. :|

o0 (o] e) e e ® 0 e e ® 0 o0 o e c 0 e e @ 0 ® 0 [ Il c o
o0 ce e (o o] e (olNe] L %0 ® 0 oe (o ]e} 00 oe [ Il
e ® 0 [ole] [o]e] o 0 (ol o} oce L el C 0 [¢e] o0 e C ce (ol e}
e N [ o] L I e e e 0 e e c e ® 0 ce ® O e e L ® O [0 o]
@ 0 Ce c o ce [ I | oe LI ] ce e ® 0 oe C 0 o 0 ce e 0
LN (o] (o] e] ® 0O e e (o] LI ® 0 ® 0 ® 0 @ O ® 0 ® 0 ce ® 0




9 ® 0 ® 0 e @0 e e [ I ] L I ] @ 0 o e e @ L (o) e]
® 0 o0 e oe ® 0 o0 ® 0 L N ] @ O ® 0 e ce @0
o0 o0 ® 0 L [ el 09 ® 0 o 0 (ol 1 ® 0 ® e @ C (o} o]
e 9 e 0 Cce @9 ® 0 e e e e e ® 0 o e (s e] (o] (o]
e ® 0 ® 0 @0 [ el ® 0 L N [eXe] c o [ N ] Lo il o] (o2e] (ol ]
o0 ® 0 (o3 e] [o2e] ® 0 (elio] 0 e @0 (o] o 0 ® 0 C e @ 0

Ved to gentagelser sattes to tegn foran, men kun ét efter det gentagne.

eks.: halleluja, halleluja, halleluja.

cee
o
(@]
o]
o
lo]
L ]

Ved mere end to gentagelser skrives et tal foran.

eks.: la,la, la, la, la, la

ce [ Je] o0 (oo ® O e 0 oo [ee] o]
oe o e oo o e ® O o0 @0 [eNe] oe
L ] (o o] oe ® 0 ® 0 (e o] [ele] oe ® 0

ad 3. Henvisningstegn

Skrives altid i parentes. Tegnet anvendes, nar der i en tekst med et sarligt
tegn er henvist til f.eks. en fodnote, uanset om man pa sortskrift anvender
stjerne, kors eller andet.

Tegnet anbringes uden tomt rum efter det ord, der kraver henvisning.
Ved flere henvisninger gentages tegnet op til tre gange, eller tegnet skrives
efterfulgt af et tal.

CkS.: o0 00 ©0O0O ©0O el]er co 00O O e0 OO0
[ o] o e e ce ® O Ce o e @0 (ol |
[ BN ] @ 0 ® 0 [ N e L JRe] e @ o0 L BN ]
ad 4. Paragraftegn
Anvendes kun i forbindelse med taltegn.
eks.: Bestemmelsen findes i § 57.
e 0 @0 @ 0 @ 0 e @@ @ 0 o e e 0 [ N 0O e (N ] e e ce
@0 ce cC e oOe o0 00 ® 0 ® 0 ® 0 @0 ® 0 oe o e @ 0
o0 c o @9 oo @ 0 cCe ® 0 ® 0 e o oo ® 0 oe ® O
oe ce oe @ 0 o9 (o] e]
® 0 0 C e oe e e [oe]
C 0 e e @ © 0 o o ® 0
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Ved henvisning til flere paragraffer kan tegnet skrives to gange.

eks.: Se §§ 5-7
ce [ ) o o® o8e e 0 ao [« [ IR J
a0 ce o0 [o i o] o9 ce [= B o) ce a8
® 0 cC o * e [ I ] [ N O L N J L I o0

ad 5. Skrastreg
Anbringes uden tomt rum bade for og efter.

Ord, der er forbundet/adskilt ved skrastreg, behandles som selvstzndige ord.
eks.: Finansaret 1971/72

[ I ] (o230 ] L N ] e 0 * 0 ce® & 0 # 0 o®
| N ] » 0 08 c o oW [ BNe] 00 * 0 o0
00 O 0 ® O o0 [ N+ ] a0 o® ® 0 * 0
o8 ® 0 o a8 e 0 [sBN ] o9 [ I ] a0
o8 00 ® 0 * (a3 e ] o0 (o238 ] L N ] 20
| N ] 00 (s s c Q o0 & 0 . I ] o0 o O
eks.: P. Holm A/S
L BN ] 09 * 0 [ B+l a0 [ IR ] o® a0 (oI ] (oW o®
0 [ B o] L 3 ] o9 » 0 a0 ["]s] (e R »] g0 o0 & 0
[ BEe] ® 0 o0 * 0 [ #] 0 (o ] o0 e 0 O Q0

Ved mulighed for fejllzesning anvendes opl@sningstegn.

eks.: hvor/hvornar

ce oo o e o® L
oo ov Q0 c o O
[ o] Ce a0 0 * 0

ad 6. Ampersand (et-tegn)
(I forkortet punktskrift skrives pkt. 6 foran tegnet)
eks.: Fa. Lund & Berg

L ® 0 0o Q L ] * 0 .S Qo L » 0O 80 .o
® 0 Q0 oo ®C o0 L o0 ®0 ® 0 cCe LR
o0 [oe] ® 0 * 0 L 90 ce L [+ IR ] o8 o0
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§ 9. Tal

Stk. 1. Maengdetal

Mengdetallene skrives som bogstaverne a-j med foranstillet taltegn.

oe @O0 ce eo0 oce oe
] oe oo 5 oe oe 0 oe eo
ee 00O ee OO ee 00O
oe eo ce ee oe oe
2 oe eo0 6 oe eo 0O oe ee
ee 0O ee 00 ee 0O
ce ee oce e
3 oe 0o 7T oe ee
e o0 L I (ol e]
ce ee oce ®o0
4 oe oo 8 oe e
ee 0O ee 00O
Eksempler pa flercifrede tal:
oe eo0 e oce eo0 e oe
27 oe eo0 ee 819 oce e 00 eo
ee 00 0O ee 00 00 0O

Tal pa mere end tre cifre kan inddeles bagfra i grupper pa tre cifre.
Tegnet punktum anvendes.

eks.: 2.097.448

oe ® 0 (o)le] ce ce [ I ] 00 e e L e 0
ce @0 [eJNe] L N ] ® 0 e e C 0 Ce oe [
[N [oe] ® 0 (o] (o)e] (oo ® 0 (o] o0 (elle]

Stk. 2. Ordenstal
Ordenstallene dannes af mangdetal efterfulgt af punktum.

Eksempler pd ordenstal:

O0Ce OCewe

c e ® 0 (o e} ce [ N (ol o} oe ® 0 ]
l. oce 00 oo 3. oe 00 oo 217. oe eo0 o
L oo ® 0 (M ] Q0 ® 0 L o0 o]
ce @ O [N e] (ol ce 00 o e e e L]
2. oe @0 0O 0. oe ee o0o0 438. oe oce o
[ I ] [s o] ® 0 e 00 ® 0 o e o0 (o]

Stk. 3. Decimalbrek
Skrives som mangdetal. Decimalerne skilles fra ved komma.

eks.: 17,53

cOe €0 ee®e OO0 ©®©0 @
0e OO ®e® €0 0@ 00
ee®e OO OO OO ©OO ©0OO

e OO0
C OO0

Cee
o e o



Stk. 4. Brek

Efter taltegn skrives telleren som mangdetal, derefter brgkstreg efterfulgt af
navneren som mangdetal uden taltegn.

(o | e oe e

eks.: ¥4 oce 00 0O Oe
e 00 ®0 0O

Stk. 5. Blandede tal

Efter det hele tal folger brgken uden tomt rum.

oce [ N ] o e e e o e e 0
ekS.233/8 oe 00O O® 00O OO0 @68@
e OO e® OO @0 00O

§10. Regnetegn m.v.

1) plus + ; E (se eks. 1)
2) minus + E g (se eks. 2)
3) gangetegn /X g § (se eks. 3)
4) divisionstegn E ; (se eks. 4)
5) lighedstegn = E :: (se eks. 5)
6) procenttegn % E E E ; (se eks. 6)
7) promilletegn %o E E E ; E ; (se eks. 7)
8) potenstegn g E (se eks. 8)
9) rodtegn va E E (se eks. 9)
10) gradtegn ¢ E 5 % ; (se eks. 10)
11) brokstreg / E 5 (se eks. § 9, stk. 4)

Tegnene anvendes som vist i eksemplerne. Bemeerk, at lighedstegnet skrives
uden mellemrum foran taltegn og regnetegn, medens der skal veere tomt rum
pa begge sider, nar det anvendes i almindelig tekst.
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eks.: 1 (plus)

T+4 =11

Q

eks.: 2 (minus)

eks.: 3 (gangetegn)

8X5 =40

eks.: 4 (divisionstegn)

56:7=28

o a0
*e® 0

289
o0 e

o8 e
[« IR J

L ]
00e

oee
o e C

® 00O
*® 0

cCe®0
® 0O

200

Malestok 1

eks.: 5 (lighedstegn)

se de gvrige eksempler.

eks.: 6 (procenttegn)

7% af 200 kr. = 14 kr.

® 80
>80

L N
Lo e 3 4

*e0
®* 00

Qo0
| N o]

LA ]
coce

[o 38 I J
oOe @
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o]
]

.00

L
® 00

o]

[w ] o]

eks.: 7 (promilletegn)
3 %0 af 3100 kr. = 9,30 kr.

Bemeerk, at potenseksponenten udtrykkes med mangdetal uden taltegn.

] oe o0 o0 o0
o] LR J o o ] ae
Q o0 L N L [ I ]
[ ] ce 00 * e (o} ] 0
] | Je] 0 u o] .0 o0
L4 Q0 oC o0 c 0 ® 0
eks.: 8 (potenstegn)

53 =125

[ I ce »e (o3 e] o9 * O
o] c o oo a s oe 00
00 L N (o} L I8 4 .0 oaQ
eks.: 9 (rodtegn)

Vo6d4=8

oe [ I »e o0 v ] & 0
oe 0 [+ L N o8 LR
L I oC co & e a8 00
eks.: 10 (gradtegn)

Vandet var 17° varmt.

0 ae oce (oo} o8
c o o® 80 o0 o8
CcQ & 0 .0 L I J L %
®* 0 ® 0 L N o ocC

Q0o | 2 ] (ol o L N o0

Qo0 0 * 0 *C o C

® 00
e O
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§ 11. Skriveregler i forbindelse med tal

Stk. 1. Datoangivelser

Skrives som 1 sortskrift.

eks.: Den 4. september 1993

| N [« 3 ] a e Q0 o9 a0 L I 0 L I a0 ® O
® 0 [« ] [+ B ] (ol w] * O (o3 ] e C L X Q0 2 0 ce
| N ] .0 Q0 e Q & O 00 a0 (o8 ] * O 00 o8
o® * 0 cwe [¢BR ] | X ]
oe o0 [ BN | Be] Q0
| N ] 00 Q0 (4 v ] Q0
eks.: 04.09.93
o8 o | BN ] [+ ] o [+ 00 ] 00 o® * e
o [ 3 ] C 8 Qo0 L I $ 0 o0 * 0 o0
L I ] o Q c o [ ¢) [nI»] 00 0 00 o0
eks.: d. 4/9/93
L IR J 0 Q o8 * 0 (o 3K (o3 ] [a B ] o8 ce (s BN ] - 9
[ I ] D0 o [«3¥ ] cQ ca 0 [+l o} (o3 ] [ B+l o0
(o e * 0 .0 o0 0 L BN ] [ ] e 0 e & 00 (ol e ]
eks.: 93
0@ 0% o® * 8
[0 N ] [«J ] *C o0
o Q | B ] (o 2N o Q0
Stk. 2. Klokkeslat
Skrives som 1 sortskrift.
eks.: Kl. 9.30
* 0 & Q0 [ ] (oK Oa o0 >0 (o1 |
[o B n] & 0 o0 Ow ® 0 o0 o0 L I ]
® 0O ® 0 ®0 L N | Q0 0 o0 o0

Tidsmaling med brekdele af sekunder.

eks.: 2.30,9 (to minutter, tredive komma ni sekunder)
[vIR o0 o0 .o o0
(=3 * 0 c 0 [= 3 ») . e ®0Q
* e (o R+ ] *0Q C 0 Q0 [+ I o}

Stk. 3. Ment, mal, vegt

Oeo0
00 =

Afkortede benzvnelser for ment, mal og vegt skrives som i sortskrift.
Ved angivelse af flade- og rummal skrives som vist under potens § 10.
Se ogsa eks. 5 og 6 side 33.
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eks.: 1

7 kr. 25 a.

eks.: 2

18 m 40 cm

eks.: 3

3kglisg

4

.
.

eks.

Gardens sterrelse er 70 ha.

5
Haven er 1000 m?

»
.

eks.

6
1 dm3

*
.

eks.

1 liter

Stk. 4. Romertal

Skrives som i sortskrift.

eks.: Kap. I stk. ui

® CO0
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eks.: Chr, IV

L N e 0D = =} ce oe [ JLe]
(o3 ¢] . e LN oo (<38 ® 0 ® 0
C 0 00 80 » 0 [«38 oo e

Stk. 5. Telefonnumre

Talgrupperne adskilles ved punkt 3.
eks.: 3119 88 44

o8 L N * O o0 | B oe o .0

[ ] o0 o0 Q0 o0 ® 0 oG¢ | N J

| N ] o0 [+ 0 o] * 0 Q0 Q0 0 (o e
eks.: 3119 8844

ce [ IR | J ] ® 0 ce o0 ®C [ &)

ae oo oo (o 3 o] * 0 c 0 [ I ] [ I ]

LN J 00 Qo o Q [+ 2s] 0 00 0oQ
eks.: +46 8/39 93 22

0oQ O L N | LN a0 | =] ow o®

L I ] o® oce ® 0 Q0 | N ] o0 [« ]

® 0 L 3 ] oG 20 | B oQ * 0 | N ]

I gvrigt skrives svarende til sortskrift.

0 og .0 L N

LN co ce ce

[« I 8 C [« I ] oo

[ N ] L

oe e

o0 o0

L N ce (ol =} oe LN (s 3 o} 0 * 0
Lol o] ® 0 Q0 0 o0 co L _Je} L )
o0 (s I o] # 0 00 co0 .0 oo o0

(Plustegnet erstatter cifrene 009 ved opkald fra Danmark til udlandet).

Stk. 6. Gironumre
Talgrupperne adskilles ved pkt. 3.
eks.: 3002217

ce L (=l ) o8 ce 0o 0 ® 0
ce Q0 [+ 28] ae L o0 80 ® 0
e @ o0 * 0 Q0 o0 ® 0 Qo co

Stk. 7. CPR-numre

Talgrupperne adskilles ved pkt. 3. I avrigt skrives svarende til sortskrift.

eks.: CPR 14 10 53 - 1030

e | 3 ] | 3% ] ® 0
c e [ »] L] LN ]
oe a ¢ * 0 ® 0
s » O LR c o e 0 ce 00 *0
o® o0 oe (4 ) [= 3 e] L N ] o0 ce
L o0 (o e * 0 co o0 ®Q c o
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Stk. 8. Tal i ord

Ved en kombination af tal og bogstaver i et ord markeres overgangen
ved pkt. 6.

eks.: TV2
ce o3 ] 0 a0 [« ] &0
C® | I ] ®C (s3] ow ® 0
(w3 ] * O * e [+ ] [ I | o0
Eleva2ren
0 e 0 ® 0 ® 0 09 [ 3R ] * 0 [+ ] | Bs]

® 0 e0
ce ® 0 cC e ®0 c 0 o0 Oe &0 OC e *0
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§ 12. Stavelsesdeling i forkortet punktskrift

Som nzvnt i § 5, stk. 3, side 17 forkortes der inden for ordets stavelser. Reg-
lerne for stavelsesdeling svarer til reglerne for orddeling ved linjeskift, som
anfort 1 Retskrivningsordbogens §§ 15-17.

Disse regler giver i en del tilfzlde flere valgmuligheder, se bilag I, side 37-45.
Ved skrivning af forkortet punktskrift kan kun én orddelingsméade anvendes,
hvis dette har betydning for anvendelsen af forkortelser. Ifelge Retskrivnings-
ordbogen kan f.eks. ordet »hunden« deles bade hund-en og hun-den. Hvis
man ikke lagde sig fast pa én af disse skillemader, kunne man saledes komme
ud for at se ordet forkortet bade hu(nd){en) og hun(den). Hovedreglen er her,
at én konsonant gar til ny stavelse: hun-den.

Undtaget herfra er:

A. sk, st efterfulgt af konsonant gar samlet videre til naeste stavelse, hvis kon-
sonantforbindelsen kan sta i begyndelsen af et ord (medmindre der er tale
om forstavelser som f.eks. eks- og dis- eller sammensatte ord).

eks.: blom-stren-de, men-stre, ven-stre, ve-stre, men: kunst-ner.

B. dr og tr gar samlet videre til naeste stavelse.

eks.: an-dre, cen-trum, hun-dre-de, te-a-tre.
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BILAG I

Orddeling ved linjeskift

Uddrag af Retskrivningsordbogen. Orddelinger, der ikke er tilladte i forkortet
punktskrift, er skrevet i kantet parentes. Retskrivningsordbogens ikke-tilladte
ord i anferelsestegn anvendes heller ikke i punktskrift.

RETSKRIVNINGS-
ORDBOGEN § 15

Almindelige retningslinjer
Orddeling ved linjeskift markeres ved hjelp af en bindestreg (jf. § 63) sidst

pa linjen.
1) Et praktisk hjelpemiddel

Orddeling er et hjelpemiddel til at overholde en bestemt linjelengde. Det er
saledes praktisk, at ord kan deles pa forskellige, men lige korrekte méder,

fx -
ma-lingerne

mal-ingerne
malin-gerne
maling-erne
malinger-ne

Undertiden kan det vaere enklere at forklare, hvordan et ord ikke mﬁ deles, end
hvordan det ma deles.

2) Mindst én vokal pa hver linje

Nar ord deles, skal der vaere mindst én vokal pa hver linje. Man kan derfor ikke
dele enstavelsesord som f.eks. blomst, hingst, hugst, mindst, springsk, strengt,
og af samme grund er orddelinger som fx

»gedeha-ms«

»gevin-st«

»st-raekke«
ikke korrekte.
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3) Konsonantforbindelser

(a) Sidst pa linjen: Et ord ma ikke deles sadan, at der sidst pa en linje kommer
til at std en konsonantforbindelse, som er uszedvanlig eller aldrig forekom-
mer sidst 1 et ord. Felgende orddelinger er altsa ikke korrekte:

»forvitr-ing«
»hatt-en«

»parall-elle«
»supp-leant«

(b) Ferst pa linjen: Et ord ma ikke deles sddan, at der ferst pa en linje kom-
mer til at st4 en konsonantforbindelse, som er usedvanlig eller aldrig fore-
kommer forst i et ord. Felgende orddelinger er altsa ikke korrekte:

»che-cken
»ho-psa«
»sa-NEer«
»su-pplere«

4) To slags orddelinger

Reglerne for deling af ord ved linjeskift er af to forskellige typer. Den ene byg-
ger pa et princip om, at man sd vidt muligt skal dele mellem betydningsbz-
rende orddele, mens den anden er uafhangig af orddelenes betydning.

Princippet om orddeling mellem betydningsbarende orddele er hovedprincip-
pet, nar man skal dele sammensatte ord (se § 16.1.a). Ved deling af afledninger
og bgjningsformer kan man i hgjere grad veelge,om man vil dele mellem betyd-
ningsbarende orddele (se § 16.1.b-d), eller om man vil undlade at tage hensyn
til betydningen (se § 17).
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RETSKRIVNINGS-
ORDBOGEN §16

Orddeling ved betydningsbeerende orddele

1) Tilladte orddelinger

Sammensatninger, afledninger og bejningsformer kan som hovedregel deles
mellem deres betydningsbarende orddele. Der kan saledes deles (a) mellem
sammensatningsled, (b) efter preefikser (forstavelser), (c) foran suffikser (af-
ledningsendelser) og (d) foran bgjningsendelser.

(a) Mellem sammensatningsled:

bage-pulver
grill-bar
halv-abe
kakkel-ovn
rod-gjet
skole-psykolog
spejl-zg
spa-kvinde
treek-vind

. syv-armet

tre-enighed
lande-vej
malke-karton
rosen-olie

skibs-gl
studenter-eksamen
udviklings-tendens

I praksis kan en sammensatning, der findes i selve Retskrivningsordbogen,
altid deles pa det sted, hvor sammensatningen har en lodret streg.

(b) Efter prefiks:
an-klage
a-typisk
be-svare
be-undre
bi-falde
des-orienteret
eks-portere
er-kende
for-sta
fore-skrive

ge-bzrde
gen-part
in-direkte
mis-teenkelig
sam-handel
u-gerning
und-ga
ur-komisk
van-&re

I praksis kan en afledning med prafiks, der findes i selve Retskrivningsord-
bogen, altid deles pa det sted, hvor afledningen har en lodret streg.
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(¢) Foran suffiks:

Foran suffiks, der begynder med konsonant:

styr-bar
leng-de
hellig-dom
mand-haftig
uviden-hed
demo-krati
far-lig
yng-ling
astro-logt
lys-ne
hev-ning
triv-sel

tro-skab
syer-ske
gru-som
slug-vorn
bispe-demme
frede-lig
kons-lig
femino-logi
varktgjs-mager
stands-maessig
forspgs-vis

Foran suffiks, der begynder med vokal:

grin-agtig
[bestyr-else]
{vid-en]
fjog-et
stgvsug-er
lak-ere
[telefon-ere)
moral-isere

[dyrplag-eril
blod-ig
grev-inde
arv-ing
dyr-isk
[baron-esse]
kommun-isme
naz-isme

Afledninger med suffiks, der begynder med en vokal, kan desuden deles efter
reglerne i § 17 om orddeling uafhangigt af betydningen, fx

besty-relse
la-kere

kommu-nisme

Undtaget herfra er dog afledninger med suffikserne -agtig og -inde.

(d) Foran bgjningsendelse:
skib-et
gevinst-en
deling-erne
delinger-ne
[mand-en]
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frist-ede
hzng-er
sug-ende
[red-ere]
[klar-est]



Ord med bgjningsendelse kan desuden deles efter reglerne 1§ 17 om orddeling
uathangigt af betydningen, fx

ski-bet [tas-kel
man-den ta-ske

2) Ikke-tilladte orddelinger

I de fleste af de ord, der bestar af betydningsbaerende orddele, ma der ikke
deles, sa et enkeltbogstav eller en konsonantgruppe skilles fra den betydnings-
barende orddel, hvor de herer til. Det gzlder (a) i sammensztninger, (b) i
afledninger med preefiks og (c) i visse afledninger med suffiks (se narmere ne-
denfor). Bindebogstaver regnes med til ordets farste del. Falgende orddelinger
er saledes ikke korrekte:

(a) I sammensatninger:

»hal-vabe »ang-stanfald«
»ro-dajet« »ier-skraget«
»spej-laeg »land-evej«
»ira-kvind« »rose-nolie«
»Sy-varmet« »skib-sal«

(b) I afledninger med prefiks:

»ank-lage« »for-eskrive«
»bes-vare« »fors-ta«
»de-sorienteret« »mi-steenkelig«

{(c) I afledninger med suffiks, der begynder med konsonant, e]]er med
suffikserne -agtig eller -inde:

wheaevn-ing« »gu-dinde«
»farl-ig« wired-elig«
»tros-kab« »kon-slig«
»gri-nagtigu »hovedstad-sagtig«

Der kan heller ikke deles:

»pige-r« »forvitr-ing«
»Ster-st »whatt-en«
nhakk-else« »forvitr-ede«

— jeevnfi 15.2-3.
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RETSKRIVNINGS-
ORDBOGEN § 17

Orddeling uatheengigt af betydningen

Mange ord deles nafhengigt af betydningen. Det gaelder fx to- og flerstavel-
sesord, der ikke bestar af stavelser med hver sin betydning:

allike mandarin
billede peber
doven pige
huske stjerne

Og det kan gezelde to- og flerstavelsesord, der ikke umiddelbart erkendes som
sammensatte eller afledte ord:

alene hustru
erindre vindue

Reglerne for orddeling uath@ngigt af betydningen kan ogsa bruges ved deling
af afledning med suffiks, der begynder med vokal (undtagen -agtig og -inde),
if. § 16.1.c, og ved deling af bgjningsformer, jf. § 16.1.d.

1) Deling ved vokaler

Der kan deles mellem vokaler, der horer til hver sin stavelse:

di-zet p&-on
du-et re-elt
fi-asko spi-on
flu-or to-ilet
memo-irer tre-er

Der ma ikke deles mellem to eller flere vokaler, der hgrer til samme stavelse.
Man kan derfor ikke dele enstavelsesord som fx

(en) douche sheik
gear speed
juice toast

plaid yacht

42



og af samme grund er folgende orddelinger ikke korrekte:

»bure-auet« »ge-aret«
»burea-uet« »ne-utralitet«
»Co-astery »pa-use
»do-uchen »spe-edometer«

Der kan dog deles mellem »i« og »o« i endelserne -tion, og -sion, fx

diskussi-on
laesi-oner
stati-onen

2) Deling ved konsonanter

I ord med én eller flere konsonanter mellem vokaler deles der som hovedregel
foran den sidste (eller eneste) konsonant.

(a) Enkelt konsonant mellem vokaler: I ord med en enkelt konsonant mellem
vokaler deles der som hovedregel foran denne konsonant:

a-lene pe-ber
ba-jer pi-ge
besty-relse se-xet
blo-dig stevsu-ger
dy-risk telefo-nere
e-rindre vi-den
fjo-get

(b) Konsonantgruppe mellem vokaler: I ord med en konsonantforbindelse
mellem vokaler deles der som hovedregel foran den sidste konsonant
1 forbindelsen:

ar-ving san-ger
bul-der stjer-ne
eks-pert tab-let
gis-pe [tas-ke]
[kas-ket] [tars-te)
mes-sing xb-le
plad-sen

43




Der deles dog fx:

ag-gressiv
ak-klimatisere
sup-pleant

ikke
»agE-ressiv
»akk-limatisere«
»supp-leant«

— jeevnfor § 15.3.a.

I ord med en konsonantforbindelse mellem vokaler kan der desuden deles for-
an sa mange konsonanter, som almindeligt kan sta forst i et ord:

an-drik
anti-kveret
cim-brisk
dan-skerne
disci-plin
di-skret
elek-trisk
ero-bre
fa-brik
forzl-dre
gi-spe
ham-stre

indu-stri
ka-sket
kate-dral
ma-dras
or-dre
por-traet
pro-blem
se-kretear
ta-ske
tor-ste
vin-tre
z-ble

Der kan dog ikke deles foran konsonanter, som i udtalen af det pagaldende
ord klart harer til hver sin stavelse. Folgende orddelinger er saledes ikke kor-

rekte: _
»a-djunkt

»wbe-dre«
»ha-gle«
»ma-gnolie«
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»resi-gnere«
»sme-dje«
»te-knik«



Konsonantforbindelserne ch, ck, dh, gh, sc, sch, sh og sj deles ikke, nar kon-
sonanterne horer til samme stavelse. Folgende orddelinger er derfor ikke kor-

rekte:

— derimod:

»broc-hen«
»chec-ken
»Stuc-kenberg
»budd-hisme«
wspag-hetti«
»fas-cisme«

bro-chen
check-en
Stuck-enberg
bud-dhisme
spa-ghetti

»dis-cipling
wruts-che«
wrutsc-he«
»geis-ha«w
»bols-je«

fa-scisme
di-sciplin
rut-sche
gei-sha
bol-sje
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BILAG II

Systematisk oversigt over de 63 tegn og deres betydning

Hvor der kan opsta tvivl om et tegns grundbetydning, er dette markeret med kursiv (p& punkt-
sknift med grafisk tegn: pkt. 45 foran grundfiguren).

Tegn Bogstav Ord Orddel Satningstegn Hjzlpetegn Andre tegn Tal m.v.

at 1

(S
cCoOe
Cc oo

=]

2 eo0o b bliver 2

eller 5

n
QCe
oe8Q

[¢]

for 6

o
coee
00 e
-

7T ee g gor 7
o0
0
8 ee h har 8
c QO
ow
G eo j i 9
Q0
O® . .
10 oo j jeg 0
o 0C
® 0
Il oo k kan
e 0
* 0
12 »o0 | lige
* 0
ae
13 co m med
®C
* 0
14 os n nar
* o

46



Tegn Bogstav Ord

Orddel Satningstegn Hjzipetegn Andre tegn Tal m.v.
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Tegn Bogstav Ord

Orddel Satningstegn Hjxlpetegn Andre tegn Tal m.v.
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Orddel Satningstegn Hjzlpetegn Andre tegn Tal m.v.
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BILAG III

Alfabetisk liste over samtlige ordforkortelser (§ 4, side 11-15).

I sortudgaven er forkortelserne vist bade ved punktskrifttegn og ved
bogstaver. Bogstaver i parentes udtrykkes ved ét punktskrifttegn.
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BILAG IV

Alfabetisk liste over samtlige orddelsforkortelser

(§ 5, side 16-17).

Forkortelse

Orddel

Forkortelse

Orddel

O8O0 SO8 &80 *a0® S 08 Cee ®8s O® Owse LI N
OO ® 00 See s 0 #0008 ae e S84 SO 8D o0 e

18
me
nd
ne
or
re
sk
st
te
ve

ee s BCOe SAe BSOS OO Oe® SO0 eosa e ® 00
00 ees 0OG® OO S #80 00 0O0O€® SeQ O8O0 cCoe®

de
den
der
det
en

er

et

ge
hv
hvor

vy
g



BILAG V

Alfabetisk liste over scetningstegn, hjcelpetegn,
andre tegn, tal og regnetegn
(§§ 6-11, side 18-35).

Tegn Paragraf Side
Accenttegn EE § 7nr. 5 20
LR
Ampersand .0 § 8 nr. 2 25
Anfgrelsestegn, begyndt/slut e § 6 nr. 7 18
Apostrof °o § 6 nr. 12 18
Bindestreg E § § 6 nr. 14 18
(<IN
Brokstreg oo § 10 nr. 11 29
oo
Divisionstegn o § 10 nr. 4 29
Fremhavelse, tegn for E E § 7nr. 4 20
Fremmed bogstav, tegn for E E § 7or. 5 20
Fremmedsprog i danske tekster, oe eo § 7nr. 6 20
tegn for °©o 99
Gangetegn E E § 10 nr. 3 29
Gentagelsestegn E E E E § 8 nr. 2 25

36



Tegn Paragra i Side

Gradtegn o0 o6 § 10 or. 10 29
oo [
Grafisk tegn oe § 7 nr. 8 20
. . o Q
Henvisningstegn o § 8nr. 3 25
*® 0
Kantet parantes begyndt oe eo § 6 nr. 10 18
Kantet parentes slut oe o § 6 nr. 11 18
oQ e 0
00
Kolon oo §6nr 3 18
[+ ]
Komma E E § 6 nr. 1 18
Lighedstegn .o §8nr.1 | 25
e § 10 nr. 5 29
Lille bogstav, tegn for E E § 7nrl 20
[oJ ¢]
Minus oo § 10 nr. 2 29
Oplesningstegn oo § 7 nr. 1 20
oe
Paragraftegn E ° § 8 nr. 4 25
Parentes begyndt E § § 6 nr. 8 18
Parentes slut E . § 6 nr. 9 18
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Tegn Paragraf Side

Plus .o §10nr. 1 29

Potenstegn oo § 10 nr. 8 29

Prikker o

® 00
o000
*® o0
c o0

§ 6 nr. 15 18

§ 10 nr. 6 29

[ JR=Rs)
.80

oe
Procenttegn >
[« IR}

e 00 ©0O

Promilletegn se 0o o6 § 10 nr. 7 29

[+ o} s 2

Punktum 50 § 6nr. 4 18
Rodtegn a0 §10nr. 9 29
Romertal, ét ciffer § 11 stk. 4 33
Romertal, flere cifre o § 11 stk. 4 34
Semikolon : E § 6 nr. 2 18
Skrastreg o0 § 8 nr 5 25
* 0
oQ
Sporgsmalstegn ®o0 §6nr. 5 18
Store bogstaver, rekke af, oe §7nr 3 20
tegn for °e
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Tegn Paragraf Side

Stort bogstav, tegn for EE § 7nr 3 20
Taltegn § E § 7Tnr.7 20
§ 10 29
§ 11 32

aQa oo
Tankestreg 00 oo § 6 nr. 13 18
Udrabstegn ; E §6nr.6 18
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REGISTER

Ordforkortelser er maerket med o,
Orddelsforkortelser er market med od.

Parenteser 1 opslagsordene betyder, at de indesluttede bogstaver udtrykkes
med ét punktskrifitegn.

a
accenttegn
ae, 0.

(af), o.

afkortede benzvnelser
afkortede udtryk

afledte ord

a(ig), o.
aldrig, o.

alfabetforkortelser

alle, o.
allerede, o.
alligevel, o.
alr, o,
altid, o.
altsa, o.
alv, o.
ampersand

anferelsestegn (begyndt/slut)

apostrof
(at), o.
atd, o.
aa, o.

b

benavnelser, afkortede

bindestreg
blandede tal
blev, o.
blevet, o.
blive, 0.
(bliver), o,

bogstaver, fremmede

bogstaverne

60

Side

10, 11, 46, 50
20, 23 f, 56
12, 50

12, 49, 50
32f

19

39 ff

12, 50

12, 50

11, 46 ff
12, 50

12, 50

12, 50

12, 50

13, 50

13, 50

12, 50
25,217, 47, 56
18, 49, 56
18, 49, 56
11, 46, 50
13, 50

13, 50

10, 11, 46, 50
32 ¢

18, 19, 49, 56
29

13, 50

13, 50

13, 50

11, 46, 50
10, 20, 23 f,
47 ff, 56

10, 46 ff

breker
brekstreg
bt, o.

bv, 0.
b(ve), o.

c
cifre
CPR-numre

citater pa fremmede
sprog, tegn for

cd, o.

d
datoangivelser
(de)/(De), o.
(de), od.
decimalbrgk
deling af ord
(den), o.
(den), od.
{(der), o.

(der), od.

(deres)/(Deres), o.

(der)efter), o.
(der)(for), o.

(der)i(gennem), o.

(der)(med), o.
{der)(ned), o.
(der)(op), o.
{der)(over), o.
(der)(pd), o.
(der)(som), o.
(den)(tib), o.

{(der)(under), o.

Side
29
29, 56
13, 50
13, 50
13, 50

10, 11, 46, 53
28
34

20, 24, 56
15, 53

10, 11, 46, 51
32

12, 48, 50
16, 48, 55
28

37 ff

12, 47, 50
16, 47, 55
12, 47, 50
16, 47, 55
12, 48, 50
13, 50

13, 50

13, 50

13, 50

13, 50

13, 50

13, 50

13, 50

13, 50

13, 50

13, 50



(der)(ved), o.
(det), o.
(det), od.
din, o.

disse, o.

dit, o.
divisionstegn
dn, o.

ds, o.

dt, o.

(du), o.

€
(efter), o.

(eller), o.

{en), o.

{(en), od.

endnu, o.

(er), o.

(er), od.

(et), o.

{(et), od.

eu, 0.
ettegnsforkortelser

f

fd, o.

fik, o.

fk, o.

flademal

flercifrede tal

fodnoter

{for), o.

fordi, o.

forkortelse, hlle

forkortelse, stor

forkortelsesmuligheder,
to 1 samme stavelse

forskellig, o.

forskellige, o.

forskelligt, o.

forstavelser
(fra), o.

Side

13, 50

12, 47, 50
16, 47, 55
13, 50

13, 51

13, 51

29 f, 48, 56
13, 50

13, 51

13, 51

11, 46, 51

10, 11, 46, 51
11, 47, 51
11, 46, 51

12, 48, 51
16, 48, 55
13, 51

12, 48, 51
16, 48, 55
12, 49, 51

16, 49, 55
13, 51

11 f, 46 ff, 50 ff

10, 11, 46, 51
13, 51

13, 51

13, 51
32f

28

26

11, 46, 51
13, 51

9

9, 36

17, 36
13, 51
13, 51
13, 51
39, 41
12, 48, 51

fremhzavelse, tegn for

fremmede bogstaver, tegn for

fremmede bogstaver,
undtagelser for

fremmede ord

fremmedsprog, tegn for

f(sk), o.

f(sk)e, o.

f(sk)t, o.

f(st), o.

f(st)e, o.

fuldskrift

(far), o.

farst, o.

forste, o.

g
ganske, o.

gangetegn

(ge), od.
(gennem), o.
gentagelsestegn
gik, 0.
gironumre

gk, o.
grundbetydning
grundfigur
gradtegn
grafisk tegn
g(sk), o.

(gor), 0.

h

(ham), o.
(han), o.
hans/Hans, o.
(har), o.
havde, o.
have, o.
hd, o.
h(de), o.
helt, o.
hende, o.

Side
20, 22 £, 49, 56
20, 23 f, 47 ff, 56

24

23

20, 24, 56
13, 51
13, 51

13, 51

13, 51

13, 51
9,23, 24
11, 48, 51
13, 51

13, 51

10, 11, 46, 51
13, 51

29 f, 49, 56
16, 48, 55

12, 48, 51

25 f, 49, 56
13, 51

34

13, 51

20, 46

7

29, 31, 57
20, 25, 49, 57

13, 51

11, 46, 51

10, 11, 46, 51
12, 49, 51
11, 47, 51
13, 51

11, 46, 51
13, 51

13, 51
14, 51

13, 51

13, 51

14, 51
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Side Side

hendes, o. 14, 51 k(et), o. 14, 52
- henvisningstegn 25, 26,49, 57 klokkeslzet 32

hjeelpetegn 20 ff, 49, 56 ff km, o, 14, 52
hs, o. 14, 51 k(me), o. 14, 52
ht, o. 13, 51 k(ne), o. 14, 52
(hun), o. 11,47, 51 kolon 18, 48, 57
(hv), od. 16, 17, 48, 55 kom, o. 14, 52
(hv), undtagelse for 17 komma 18, 48, 57
(hvad), o. 11, 48, 51 komme, o. 14, 52
h(ve), o. 13, 51 kommer, o. 14, 52
hvis, o. 14, 51 kommet, o. 14, 52
(hvor), o. 12, 49, 51 kunne, o. 14, 52
(hvor), od. 16, 49, 55
hvordan, o. 14, 51 1 10, 11, 46, 52
(hvor)efter), o. 14, 51 (lige), o. 11, 46, 52
(hvor)(for), o. 14, 52 (lige)(som), o. 14, 52
(hvor)i(gennem), od. 14, 52 lighedstegn (alm. tekst) 25, 49, 57
{(hvor)(ledes), o. 14, 52 lighedstegn (regneopgaver) 29 ff, 49, 57
(hvor)(med), o. 14, 52 lille, o. 14, 52
(hvor)(nar), o. 14, 52 lille bogstayv, tegn for 20 £, 49, 57
(hvor)over), o. 14, 52 lille forkortelse 9
(hvor)(pa), o. 14, 52 I, o. 14, 52
(hvor)(til), o. 14, 52 Is, 0. 14, 52
(hvor)(under), o. 14, 52

; (hvor)(ved), o. 14, 52 m 10, 11, 46, 52

' (hv)s, o. 14, 51 mange, o. 14, 52

| (me), od. 16, 48, 55
i 10, 46 {med), o. 11, 46, 52

: (ig), od. 16, 49, 55 (me)(en), o. 14, 52

| i(ge), o. 14, 52 (me)(et), o, 14, 52

| (igen), o. 12, 49, 52 megen, o. 14, 52
igennem, o, 14, 52 meget, o. 14, 52
ii, 0. 14, 52 mellem, o. 14, 52
ik, o. 14, 52 (me)m, o. 14, 52
ikke, o. 14, 52 (men), o. 12, 48, 52
imidlertid, o. 14, 52 mfge), o. 14, 52

min, o. 14, 52
j 10, 11, 46, 52 minus 29 1, 49, 57
(eg), o. 11, 46, 52 mit, 0. 14, 52
mn, o, 14, 52

k 10, 11, 46, 52 m(sk), o. 14, 52
(kan), o. I1, 46, 52 mt, o. 14, 52
k(er), o. 14, 52 m(te), o. 14, 52
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mangdetal
ment, mal, vegt
malestok
maske, o.
matte, 0.

n
naturligvis, o.
(nd), od.

(ne), od.
(ned), o.

nle, o.

nn, 0.

nogen, o.
noget, o.
nogle, o.

nt, o.

ntv, o.
navner (brak)
(nar), o.

0
(o0g), 0.

0gsa, o.

omk, o.
omkring, o.
(op), o.
oplesningstegn
{or), od.

ord, afledte
ord, fremmede

ord, sammensatte
ordeling ved linjeskift
orddelsforkortelser

ordenstal

ordforkortelser, der ma
anvendes som orddele
ordforkortelser, faste

{(over), o.

P
paragraftegn

Side

28, 32 ff, 46
32 f

30

14, 52

14, 52

10, 11, 46, 53
14, 52

16, 47, 55
16, 48, 55
12, 48, 52
15, 53

15, 52

15, 52

15, 52

15, 53

15, 52

14, 52

29

11, 46, 53

10, 11, 47, 53
11, 46, 53
15, 53

15, 53

15, 53

11, 47, 53

20 ff, 57

16, 47, 55

39 ff

23

39

37 ff

16 £, 47 £, 55
28, 32

16, 47 ff, 55
11 ff, 46 ff, 50 ff
11, 47, 53

10, 11, 47, 53
25 £, 49, 57

parentes (beg. og slut)
parentes, kantet (beg. og slut)

plus
potenstegn
prikker
procenttegn
promilletegn
puntktum

{pd), o.

r
r{ge), 0.
(re), od.
t, o.
regnetegn
(ret), o.
(rigtig), o.
rigtige, 0.
rigtigt, o.
rodtegn
romertal
rummal

5
sammensatte ord
sagde, o.
samme, 0.
sammen, o.
s(de), o.
selvfglgelig, o.
semikolon
sidst, o.
sidste, o.

sin, o.

sit, 0.

(sk), od.
{(skal), o.
(sk)le, o.

skriveregler i forb. med tal

skrastreg
skulle, o.

Side

18, 48, 57
18, 57

29 f, 48, 58
29, 31, 49, 58
18 f, 49, 58
29 f, 58

29, 31, 58

18 f, 49, 58
11, 47, 53

10, 11, 47, 53

10, 11, 47, 53
15, 53

16, 47, 55
15, 53

29 ff, 48 f, 55 ff
12, 47, 53

11, 47, 53

15, 53

15, 53

29, 31, 48, 58
33 f

32 f

10, 11, 47, 53
39

15, 53

15, 53

15, 53

15, 53

15, 53

18, 48, 58
15, 53

15, 53

15, 53

15, 53

16, 47, 55

12, 47, 53

15, 53

32 ff

25, 27, 49, 58
15, 53
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Side Side

sm, o. 15, 53 to forkortelsesmuligheder
s(me), o. 15,53 i samme stavelse 17
sn, 0. 15, 53 teller (brok) 29
snart, O. 15, 53
(som), o. 11, 47, 53 u 10, 11, 47, 51
sporgsmalstegn 18, 48, 58 udrabstegn 18,48, 59
ST, O. 15, 53 udtryk, afkortede 19
s(st), o. 15, 53 (under), o. i1, 47, 53
s(st)e, o. 15, 53 undtagelse for (st), (hv}, (ve) 17
st, 0. 15, 53
(st), od. 16, 17, 47, 55 \ 10, 11, 47, 53
(st), undtagelse for 17 (var), o. 12, 49, 53
stavelsesdeling, regler for 36 (ve), od. 16, 17, 49, 55
stor forkortelse 9 (ve), undtagelse for 17
store bogstaver, tegn for 20, 22, 49, 58 (ved), o. 11, 47, 53
stort bogstav, tegn for 20 f, 49, 59 vil, 0. 15, 53
sV, O. 15, 53 ville, o. 15, 53
svf., o. 15, 53 vl, 0. 15, 53
seetningstegn 18 f, 48 f, 56 ff vle, o. 15, 53
(sa), o. 11, 48, 53 vt, 0. 15, 54
sadan, o. 15, 53 (veere), 0. 11, 49, 54
séledes, 0. 15, 53 varet, 0. 15, 54
t 10, 11, 47, 53 W 10, 11, 48, 51
tal 28 f, 32 ff, 46
tal, blandede 29 X 10, 11, 47, 53
tal, flercifrede 28
tal i ord 35 y 10, 11, 47, 51
talkolonner 19 4 231, 48
taltegn 20, 24, 28 ff, ys, O. 13, 51
32ff, 49, 59

tankestreg 18, 59 z 10, 11, 47, 51
tb, 0. 15, 53
td, o. 15,53 ® 10, 11, 49, 54
(te), 0. 12, 48, 53 a 10, 49
(te), od. 16, 48, 55
telefonnumre 34 ] 10, 11, 48, 51
tid, o. 15, 53 6 10, 48
(til), o. 11, 47, 53
tilbage, o. 15, 53 a 10, 11, 48, 53
to- eller tretegns aa, o. 15, 53

ordforkortelser 12 ff, 50 ff ae, 0. 15, 53
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