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Editorische Notiz des Verlages

Es ist soweit. Nach langer intensiver Arbeit konnte die von der ,Brailleschrift-
Kommission der deutschsprachigen Lander (BSK-DL)“ beauftragte
Arbeitsgruppe unter Leitung von Herrn Erich Schmid aus Wien das neue
Regelwerk ,System der deutschen 6-Punkt-Stenografie fur Blinde®
verabschieden. Damit gelang es die beiden im deutschsprachigen Raum
verwendeten Stenografiesysteme zu vereinheitlichen. Gleichzeitig wurden die
notwendigen Anpassungen an die neue deutsche Rechtschreibung und an
die Reform der deutschen Blindenschrift von 1998 vorgenommen.

Wir danken der Arbeitsgruppe und namentlich Herrn Erich Schmid fur die
sehr gute Zusammenarbeit und fiir die Uberlassung der Originaldatei, nach
der wir diese Ausgabe aufbauen und setzen konnten.

Die Deutsche Blindenstudienanstalt e.V. gibt das neue Regelwerk in
Blindenschrift und in Schwarzschrift als Teil 21 ihrer Reihe ,Marburger
Systematiken der Blindenschrift” heraus. Eine Aufstellung Uber alle in dieser
Reihe erschienenen Blcher senden wir Ihnen gerne auf Anforderung zu. Die
Originaldateien sind ebenfalls Uber das Internet zuganglich unter der
Adresse: www.blista.de/internet2.html.

Ein Ziel des vorliegenden Buches ist es, Hilfestellung zum Selbststudium zu
geben. Um Sehende beim Lernen zu unterstutzen, wurden in der
Schwarzschriftausgabe die Beispiele sowohl in Blindenschriftpunkten
dargestellt als auch in Schwarzschriftbuchstaben wiedergegeben.

Die Schrift ist durchgehend in 19-Punkt gesetzt. Mit diesem Schriftgrad und
der Wahl eines serifenlosen Zeichensatzes soll dem Lesevermdgen
Sehbehinderter entsprochen werden.

Wir hoffen, dass wir mit der Gestaltung der vorliegenden Systematik dazu
beitragen konnten, dass diese einen hohen Gebrauchswert hat.
Marburg/Lahn, 2002

Manfred Fuchs
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1. EINLEITUNG

1.1 Entwicklung des Systems

Im Jahre 1825 wurde die vom blinden Franzosen Louis
Braille entwickelte 6-Punkt-Schrift veroffentlicht. Die An-
passung des Systems an die Bedurfnisse einzelner Lan-
der erfolgte in der zweiten Halfte des 19. Jahrhunderts.
1904 wurde fur den deutschsprachigen Raum eine Kurz-
schrift geschaffen, um Lese- und Schreibgeschwindigkeit
zu erhohen und den Platzbedarf von Braillebuchern zu
verringern.

Die Entwicklung von Stenografiermaschinen ab 1930 und
die Schaffung einer Zusammenstellung von Regeln und
Klrzungen waren die Voraussetzungen daflr, dass sich
der Beruf des blinden Stenotypisten entwickeln konnte.
Grundlagen fur das System der Stenografie wurden 1932
in Berlin in der Silexschule geschaffen, Erweiterungen
durch Seyffarth (1940), Weidner (1941) und Tschepke
(1942) vorgenommen. Wahrend in diesen Systemen eine
grolRe Anzahl von Sigeln im Vordergrund stand, setzte
die "Marburger Schnellschrift fur Blinde" (Dr. Emil
Freund, 1934) auf die Auslassungstechnik. 1943 hat die
Deutsche Blindenstudienanstalt Marburg die "deutsche
Einheitsstenografie fur Blinde" (System mit 6 Punkten)
als Vereinigung der beiden Stromungen herausgegeben.
- Die beiden Prinzipien von Sigeln und Weglassungs-
technik stehen bis heute im System nebeneinander.




Bei Ausschopfung der maximalen Anschlaggeschwindig-
keit mechanischer Stenografiermaschinen und aller
durch das System ermoglichten Kurzungsverfahren kon-
nen bei gleichbleibender Sprechgeschwindigkeit bis zu
260 Silben pro Minute im Stenogramm aufgenommen
werden. Die 6-Punkt-Stenografie ist fur zahlreiche Tatig-
keitsfelder geeignet, jedoch nicht zur Mitschrift von Ver-
handlungen, uber die wortliche Protokolle angelegt wer-
den mussen.

Nach Vorarbeiten ab 1949 wurde 1952 in der Deutschen
Demokratischen Republik die Verhandlungsstenografie
mit 7 Punkten eingefuhrt, wodurch das Aufnehmen von
Stenogrammen mit bis zu 380 Silben pro Minute moglich
ist. 1961 erschien in der Deutschen Blindenstudienan-
stalt ein Regel- und Kirzungswerk zur Erweiterung der
6-Punkt-Stenografie durch die Punkte 7 und 8. Da der
zusatzliche Punkt 7 eine Steigerung der Aufnahmege-
schwindigkeit gegenuber der 6-PunktStenografie um 120
Silben brachte, sind in der 8-Punkt-Stenografie theore-
tisch 500 Silben pro Minute erreichbar.

Alle Systeme der Brailleschrift haben seit ihren Anfangen
Reformprozesse durchlaufen. Bei parallel durchgefuhrten
Reformen der 6-Punkt-Stenografie wirkte in der DDR die
7-Punkt-Stenografie stark auf das 6-Punkt-System ein,
wahrend man sich im restlichen deutschsprachigen
Raum bemuhte, die Unterschiede zur ebenfalls refor-
mierten Braillekurzschrift so gering wie moglich zu hal-
ten. Dies fuhrte zwangslaufig zu unterschiedlichen Aus-
pragungen der 6-Punkt-Stenografie.
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Im Auftrag der Brailleschriftkommission der deutschspra-
chigen Lander hat sich im Jahre 2000 eine Arbeitsgruppe
gebildet. Sie hat nach Angleichung der Systeme und
nach Anpassung an neue Gegebenheiten die "deutsche
6-Punkt-Stenografie fur Blinde" entwickelt. Die Zahl der
Sigel wurde reduziert, das Prinzip der Wortstammkur-
zung bestatigt. Durch Ubernahme vieler der in der "Ver-
handlungsstenografie" gebrauchlichen Lautgruppen- und
Silbenkirzungen "entfernt" sich die "deutsche 6-Punkit-
Stenografie fur Blinde" starker von der Kurzschrift als die
"Einheitsstenografie”.

1.2 Ziele der Reform

Die Reform der 6-Punkt-Stenografie hat folgende
Schwerpunkte:

- Anpassung an die neue deutsche Rechtschreibung
1996

- Anpassung an die Reform der deutschen Blinden-
schrift 1998

- Zusammenfuhrung der im deutschsprachigen Raum
gebrauchlichen Systeme der 6-Punkt-Stenografie

- Hilfestellung zur Vermittlung der 6-Punkt-Stenografie
im Unterricht (in Prifungsordnungen fur berufsvorbe-
reitende Schulen werden heute maximal 150 Silben
pro Minute verlangt) und zum Selbststudium (bei kon-
sequenter Nutzung aller Moglichkeiten des Systems
konnen fur spezielle Anforderungen auch hohere Auf-
nahmegeschwindigkeiten erreicht werden).



1.3 Grundlagen des Systems

1. Die 6-Punkt-Stenografie baut auf der von Louis Braille
erfundenen Schrift - hier insbesondere auf der deutschen
Kurzschrift - auf, doch werden die in der Kurzschrift zu
Grunde gelegten Verfahren der Verkirzung radikal er-
weitert und durch weitere Verfahren erganzt.

2. Das wichtigste hinzukommende Verkurzungsverfahren
ist das Prinzip der Wortstammkurzung (siehe Abschnitt 3).

3. Neue Kurzungen fur Lautgruppen, Silben, Worter und
Wortgruppen sowie Verfahren zur kurzen Schreibung
von Datumsangaben usw. bringen einen weiteren Zu-
wachs an Geschwindigkeit bei der Aufnahme von Text.

4. Der Anwender des Systems hat haufig die Wahl, wie
stark er kurzt. Hierbei sind verschiedene Faktoren zu be-
rucksichtigen:

- Hohe oder geringe Notwendigkeit der wortlichen Mit-
schrift

- Sicherheit der Kenntnis der deutschen Sprache und
der Orthografie

- grolde Erfahrung beim Lesen von Braillezeichen mit
wenigen Punkten

- gute Leistungen des mittelfristigen Gedachtnisses,
wenn der Text relativ bald nach seiner Aufnahme
ubertragen werden soll

- Phantasie bei der Bildung und Wiedererkennung selbst
geschaffener Karzungen.
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1.4 Hinweise zum Gebrauch des Systems

Der Aufbau dieses Systems verfolgt das Ziel, Wiederho-
lungen zu vermeiden. Bei der Vermittlung der Stenografie
im Unterricht oder beim Selbststudium wird es sinnvoll
sein, die Inhalte in geanderter Reihenfolge anzubieten.
Das Ziel der vollstandigen Beherrschung der "deutschen
6-Punkt-Stenografie fur Blinde" darf nicht aus den Augen
verloren werden! Die Worter in den Beispielen sind - be-
sonders zu Beginn dieses Systems - nicht so stark ge-
kurzt, wie dies nach Anwendung aller Regeln der Steno-
grafie moglich ist. Bei Vorgriffen auf spater eingefuhrte
Regeln werden Hilfestellungen zur Lesbarkeit gegeben.
In der Brailleschriftausgabe stehen sie in Klammern, in
der Schwarzschriftausgabe werden die Beispiele voll-
standig Ubersetzt.

Wie bereits erwahnt, kommt der Technik der Wortstamm-
klrzung eine grole Bedeutung zu. Durch ihre konse-
quente Anwendung kann die Zahl der Sigel stark redu-
ziert werden. Zur Erstellung eines sigelartigen Vorrates
an Kurzungen empfiehlt sich die Verwendung von Kur-
zungen, wie sie im Duden oder in anderen einschlagigen
Schriften zu finden sind. - Um den Umfang dieses Sys-
tems so gering wie moglich zu halten, wurde auf eine
Zusammenstellung von Kurzungen fur mehrere Worter
("Redewendungen") verzichtet, jedoch werden an geeig-
neter Stelle Hinweise zur Bildung dieser Kurzungen ge-
geben (siehe Abschnitt 6).



Wahrend des Erlernens der Stenografie muss jeder ler-
nen einzuschatzen, bis zu welchem Grad er die Abkur-
zungsverfahren einsetzt. Entscheidend ist dabei die Les-
barkeit des Geschriebenen. - Im Abschnitt Uber
besondere Schreibweisen sind einformige Kurzungen
angefuhrt, die zusatzlich zu der von der Kurzschrift her
gelaufigen Bedeutung andere Worter kirzen. Selbst
wenn diese Kurzungen nicht alleinstehend eingesetzt
werden, ist ihre Anwendung in zusammengesetzten Kur-
zungen zu empfehlen, wie es durch Beispiele im Sigel-
verzeichnis dokumentiert ist.

1.5 Der Doppelhub

Beim Schreiben der Stenografie auf der Stenografier-
maschine und auf jenen elektronischen Eingabegeraten,
die dies ermoglichen, ist der Doppelhub - das Anschla-
gen der Leertaste zugleich mit dem letzten Zeichen vor
dem Leerzeichen - ein besonders geeignetes Mittel zur
Erreichung einer grol3eren Schreibgeschwindigkeit.
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2. ABWEICHUNGEN VON DER KURZSCHRIFT

2.1 Satzzeichen

Das Weglassen von Satzzeichen ist eine Moglichkeit, die
Schreibgeschwindigkeit zu erhohen.

2.2 Wegfall von Ankundigungszeichen
2.2.1 Der Aufhebungspunkt

Der Aufhebungspunkt :: PT6 vor c, g, X, y und R kann
in vielen Fallen wegfallen

Beispiele: ::::siitis =Casino, $::%:iit =bequem,
Tieet = Axt, iiifiielis = dynamisch,
2 = Mal

2.2.2 Der Ankundigungspunkt

Der Ankiindigungspunkt *: PT2 fallt vor einformigen
Wortkurzungen bei zusammengesetzten und abgeleite-
ten Wortern weg, bleibt jedoch bei "Kurzungen mit An-
kundigungspunkt" erhalten.




Beispiele: *1:i:i ¢ = Fihrsprache,
siTat oetlenttelaitetatattet %18 = ynterbringen,
‘* =mehrere, *::’t =unterste, *:*:* =vorige,

2 ’* = Mehraufwand; * :* =setz, * ¢ =sitz,

2.2.3 Der Umlautpunkt

Der Umlautpunkt :* PT5 fallt weg, vor allem dann,
wenn die Kurzungen durch Vor- oder Nachsilben ver-
deutlicht werden.

Beispiele: ::%:: =langlich, :%:::f = nitzlich,
iiiiet =verkiirzen, :i%iiiftii = Bevélkerung
Ausnahme: war- = :* .2

Beispiel: 33 *::1 = wir waren

2.2.4 Punkt 5 vor Nachsilben

Der Punkt 5 vor den Nachsilbenkurzungen -ativ, -ismus,
-istisch und -itat fallt weg.
-ation und -ion werden durch den Punkt 4 dargestellt.

Beispiele: $::ii =relativ, :i: ¢ = Sozialismus,

oo ’s = realistisch, :*:*** . = Realitat;
5 E: = Ration, *:° = Union
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2.2.5 Zahlzeichen nach Rechenzeichen
und Bis-Strich

Wenn keine Verwechslungsgefahr besteht, fallt das
Zahlzeichen nach Rechenzeichen und nach dem Bis-
Strich weg. Zusatzlich konnen Leerzeichen eingespart
werden.
Beispiele: :iiestes

2 54+7 =12,
spisseses itises et 1770 - 1827

2.2.6 Spezielle Kennzeichnungen

Vor runde Klammern, das Hervorhebungszeichen und
die AnfUhrungszeichen tritt der Punkt 6, wenn Ver-
wechslungsgefahr besteht. Den eckigen Klammern und
den "inneren Anfuhrungszeichen" werden die Punkte 5,6
vorangestellit.

Belsplel Der Verfasser der Ballade

"des Sangers Fluch" (LudW|g Uhland [1787 1862]) ge-
horte dem Schwabischen Dichterkreis an.

2.3 Ableitungen
2.3.1 Ableitungen von Wortkurzungen

Ableitungen von Wortkurzungen durfen auch ohne Ruck-
sicht auf die Sinnverwandtschaft gebildet werden.



Beispiele' 21 = nimmer, 23 i = schlimmer,

:2i. = Zimmer, :i % = Sonderling

2.3.2 Zeitworter

Die Kurzungen fur Zeitworter stellen neben der Wort-
stammkurzung auch die Nennformk[]rzung dar.

Beispiele: it *: = arbeit- und arbeiten, *:*' = hoff- und
hoffen, :*** =trag- und tragen

2.3.3 be, ge, te

Zeit- und Hauptworter mit dem Wortstamm auf b, g und t
lassen eine Verschmelzung mit dem folgenden e zu.

Beispiele: *:: =bleibe, *'i =folge, 3% =sage,
.: ¢ = konnte, :. $*:=die Rechte

2.4 Selbstlaute, Mitlaute und Lautgruppen
2.4.1 Verwechslung mit Satzzeichen

In der Stenografie werden alle Lautgruppenkirzungen
uberall angewendet.

Beispiele: 3% =Teller, ®:**: =Organ,
458 = Licht, :2:°%+ =Achse, :*:i =lIgel
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2.4.2 Doppelselbst- und Doppelmitlaute

Doppelselbst- und Doppelmitlaute werden um einen Laut
gekurzt, wenn sich dadurch eine Reduktion der Anschlage
ergibt. Dabei wird die Bildung von Lautgruppenkurzungen
genutzt.

Beispiele: & 1* =See, :: %1+ =Kaffee,

2378 = Teppich, & ¢ =Saal, :'¢ =Moor

2.4.3 1l und mm

Die Kurzungen fur Il und mm werden aufgelost, wenn mit
dem vorausgehenden Selbstlaut eine Lautgruppen-
kurzung moglich ist.

Beispiele: *:¢t = WaII ?7 2 =Fell, *:::° =hemmen,

sse ;. =stemmen; .:&::i.e*t = Klammer,

ettt =flimmern, ..o tt = Kummer,
:E T8 =still, 3ititit =Scholle, :i:iti =Miller

2.4.4 Dehnungs-h

Das Dehnungs-h entfallt, wo Anschlage eingespart wer-
den konnen.

Beispiele: :i:i:t =Stroh, :%::i. = Nahrung,

st s = Stahl oder Stall, ::** =kahl, :*: =Reh,

32 it =esweht

Ausnahmen: ::: =lehren, % =lernen (Stamm-
klrzungen)



2.4.5 Mitlautvereinfachung

Fir dt wird $* t, fir pfund phwird * f, firqu & q, fir
rh 2 r,firsp & B, furth 2 tundfirtz i zge-
schrieben.

Beispiele: ::*2:°:* =verwandt; * %% = Pfeffer,

$tesiel = Pfiitze, * 1 ¢ 1% =Phase,

$11i87e78 = Saphir, i3 =Quelle, % =quer,
T130:sit = Aquarell, % =Rheuma,
ie7itlr = Spitze, i =Thema, i = stitzen

246y
Man kann fir 2 y *: ( schreiben.
Beispiele' ittt = Zylinder, iiifedl =Asyl,

220t el = Rhythmus

2.4.7 ai

Fir ai schreibt man :: ei. Diese Vereinfachung ist je-
doch bei Eigennamen nicht zu empfehlen.

Beispiel: :':: = Mai
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2.4.8 Neue Lautgruppenkurzungen

Weitere Kurzungsmoglichkeiten ergeben sich durch An-
wendung von Mitlautzusammenziehungen. Sie konnen
am Wortanfang - auch nach Vorsilben oder -wortern -
verwendet werden.

* PT45=Dbr :*:*:* =Brot, :** . * = Briicke,

et é? = abgebrannt

* PT5=fr :** % =frisch, :*.* =froh, :*% =frih,
o iveset =verfriiht, :2:0:.8 = zufriehren
: PT56 =gr ::%i =grau, :2.%: = greifen,
90080 = griRen, 310 = angreifen,
RS ISHE begruBen
. PT46 =kr:i:: =Krach, ::*: =Kranz,
200t =krimmen, diiiiTet = verkrampft,

i s teii et = verkrimmt
PT4=pr :'::: =Pracht, :* ' =prallen oder

prahlen, :*%:° = PreuRen, ii:¢:* =geprallt
oder geprahlt, :%:3 i1t = abgeprallt
2 PT2346 =sp ::: i =spannen,
2:30:0% T = gpringen,
;5% = versperren,
238000 = entspringen
: PT456 =tr 2% =trennen, :3°% =treu,
s : * =trug, ‘%307 = abtrennen,

*. " = betreuen






System der deutschen 6-Punkt-Stenografie, Seite 25

3. WORTSTAMMKURZUNGEN

3.1 Das Prinzip

Kurzung durch Weglassung entsteht dadurch, dass ein-
zelne Laute, Mitlautfolgen, Silben und schlieRlich ganze
Worter nach festen Regeln wegfallen kdnnen. Dies ist
maoglich, weil sich aus dem Satzzusammenhang die feh-
lenden Laute oder Silben leicht erganzen lassen.

3.2 Tonlose Endungen

Die unbetonten deutschen Endungen -e, -el, -em, -en,
-end, -er, -es, -est, -et, -, -m, -n, -nd, -r, -s, -st, -t fallen
weg, soweit sie nicht nach festen Regeln zur Wahrung
der grammatischen Formen zu schreiben sind.

Beispiele (die Zeichen nach dem Bindestrich fallen weg):

2 i =ichsteh-e, 3% =Vog-el, ! & =At-em,

o 00 =mind-ern, . *:¢: =des Brief-es, :*. 12 =du
frag-st, *% &0 =

er rei-tet, :* 1'% =der Ab-end,
2 =ger-n, i

- %, = du lei-test

3.3 Wortstammkirzung

Den Wortstamm findet man dadurch, dass alle Vor- und
Nachsilben sowie die Endungen weggelassen werden.
Beispiel: Vorkommnisse - der Stamm ist "komm", denn
"vor" ist Vorsilbe, "nis" Nachsilbe und "se" Endung.




3.3.1 Weglassung im Auslaut

In der Regel werden Worter bis einschliel3lich Stamm-
selbstlaut geschrieben.

Beispiele: :*:¢ =Nach-t, * % =Flut, i =Geld,
s, =scho-n, 3 =blo-nd; * el loss

*: = Das Heft liegt auf dem Tisch.

3.3.2 Lautverbindung des Wortstammes

Ist die Verbindung des Wortstammselbstlautes mit dem
folgenden Mitlaut zu einer Lautgruppenkirzung moglich,
so ist diese anzuwenden, auch dann, wenn der folgende
Mitlaut verdoppelt ist oder wenn ein Dehnungs-h zwi-
schen Selbst- und Mitlaut steht.

Beispiele: :%::: =Schlach-t, ‘:&i:* =schlan-k,
o3t =frem-d, :*:* =Bran-d, °* i =fes-,
.23t =Nes-t, . 2 =Kahn, . . =Keller,

:':* = Pan-ne, . :* = span-nen

3.3.3 Selbstlaut im Anlaut

Steht im Anlaut eines Wortes ein Selbstlaut, so mussen
nur die ersten zwei Zeichen des Wortes geschrieben
werden.

Beispiele: % =Ang-st, *:* =Ern-te, :** = Of-en
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3.3.4 Vorsilben und -worter

Vorsilben und -worter sind zu schreiben. Dabei kann bei
Mitlautfolgen im Anlaut der Wortstammselbstlaut wegfal-
len.

Beispiele: ::i: =angest-rengt, & :ii: = bekl-eiden,

2.2 =unversch-amt, °::. . = unaufgef-ordert

3.4 Endungen, die bei Verwechslungsgefahr ge-
schrieben werden mussen

3.4.1 Mehrzahl weiblicher Hauptworter

Die Mehrzahlendung der weiblichen Hauptworter wird

durch -:: -enoder -:* -n geschrieben. Ist die Mehrzahl
an der Umlautung des Wortstammselbstlautes zu erken-
nen, entfallt die Endung.

Beispiele: :: :'i* =die Ko- hIe 2t =die
Ko-hl-en; . :::. =Gru-be,:. ::::: = Gru-b-en;
oo —Wur-zel RIS TR
Aber ;: 2 =die Nach t, i %% =die Na-chte;
& iU =Mu-tter, i Tt =die Mi-tter;

SRR =d|e Ku-h, 33 .. %2 =die Ki-he

Bei Wértern mit der Endung -:i: -ung wird die Mehrzahl
durch -:: -un geschrieben.



Beispiele: i *if =die Dich-tung, i :*:i¢: =die
Dichtun-gen; i i =die Wirk-ung, i *:ii* =die
Wirkun-gen

Die Mehrzahlendung braucht fur den dritten Fall nie ge-
schrieben zu werden, weil "den" nur hier vorkommt.

Beispiele: * :i:f =den Kar-ten,

‘e s 2. =den Blu-men

3.4.2 Zwei Worter in der Mehrzahl

Steht vor einem Hauptwort ein unbestimmtes Zahlwort,
ein Eigenschaftswort ohne Artikel oder ein Furwort, so
erhalten diese Worter die Mehrzahlkennzeichnung.

Beispiele: i3 i =viel Gel-d, 3%t 2% =viele

Gel-der; :* i %% =mitgutem Grund, @ 5%
**'* = mit guten Griind-en; ¢ *: % =jhr Brief,

e::* ¢ ¢ =ihre Brief-e

Ist eine Mehrzahlkennzeichnung auch dann nicht mog-
lich, so erhalt das Zeitwort die entsprechende Endung.
Beispiele: i3 wes-sen i Wirfel *i . fie-?

sees e ... =wessen Wurfel fielen?

3.4.3 Steigerung

Zur Kennzeichnung der Steigerung wird -3 -er bzw.
-2¢ -st geschrieben.
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Beispiele: i 23 32ii* =die weite Stre-cke,
ittt it =die weiter-e Stre-cke,

i sttt =die weiteste Stre-cke;

o i = d|e sau-bere Schrift,

i it it =die sauberer-e Schrift,

oot 'i: = die sauberste Schrift

Abweichung groRR: 3+ **:i:t 232 =der groRte Er-
folg.

-*¢ -er kann wegfallen: bei Umlautung des Wortstamm-
selbstlautes, in Wendungen wie je ... desto, je ... umso
und bei folgendem "als".

Beispiele: i 2i:° :fi =die gesun-de Nahr-ung,
i et %l =die gesii-ndere Nahr-ung,

i nsiteel (it =die geslindeste Nahrung;

ele 30t ile 3730 = je rascher desto besser:

edle e L% 1ol =je bunter umso schéner;

3, = gr('jB-er als, 2it I =hellerals
¢ -st kann wegfallen, wenn "am" vorangeht.

Beispiele: :::: e 18 =am ho-chsten Punkt,
s feeier 17T il = sie schreibt am scho-nsten.

o - N EEE X e e e -9 O
o @ e @ . @ @ o

3.4.4 Dritte Person weiblich Einzahl

Die dritte Person Einzahl weiblicher Zeitworter wird mit -t
gekennzeichnet, wenn das Zeitwort nicht abgelautet ist.



Beispiele: 3 :ii:* =siekommt, : il sie
komm-en; : *ii:t =siespielt, i i sie spiel-en
Ausnahme: : : % =siesoll, : ¢ =siesollen

Aber: 3 ¢ =sie hi-lft, I *.: =sie hel-fen;

0 e3 =gjefahr-t, & i =sie fahr-en

3.4.5 Einfache Vergangenheit (Imperfekt)

Zur Kennzeichnung der einfachen Vergangenheit (Im-
perfekt) bei nicht abgelauteten Zeitwortern wird -2 -te

oder -:: -en geschrieben.
Beispiele: *% i:i: =erwarte-te; 3 3l =sie

sollte, ¢ ¢:3 % =siesoll-t-en; :f *:¢ 3 =ich libte,

3 ;= wir ub-t-en.

3.4.6 Mittelwort der Vergangenheit mit ge-

Geht einem Mittelwort der Vergangenheit mit ge- ein
Hilfszeitwort voran, kann die Vorsilbe wegfallen.

Beispiele: i %t i3 =lIch habe gelesen. i %

;10 8% = Die Apfel wurden eingeladen. 3t (i
23t el et = Der Chor hat schén gesungen.

Sind Wortkurzungen fur die Gegenwart vorhanden, wer-
den diese statt des Mittelwortes der Vergangenheit ver-
wendet.
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Beispiele: 3¢ % 1
bracht. & ¢ ¢

?3 ** = Der Brief wird ge-
= Ich habe nicht gefragt.

Andert sich die Bedeutung des Zeitwortes durch Voran-
stellen von ge-, muss die Vorsilbe auch bei vorangehen-
dem Hilfszeitwort geschrieben werden.

Beispiele: * <iiisd i %% =Das Splelzeug
wurde gefertigt (wegen "fertig"). i *Tit%s &

.08 = Die Freundschaft ist gefestigt (wegen "fest").

. :¢ = Die Zahlungen sind gesichert.
1% %% = Die Zahlungen sind sicher.

Ge- kann auch bei Wortern, die keine Mittelworter der
Vergangenheit sind, wegfallen, wenn keine Verwechs-
lungsgefahr besteht.

Beispiele: * *:i+ . =das hohe Geb3ude;

220222 =das Zeitgeschehen;

i 3e T3ee = Das Gedeihen der Pflanze.

@ -
.. ..

3.4.7 Mittelwort der Gegenwart

Zur Kennzeichnung des Mittelwortes der Gegenwart auf
-end wird -** -d geschrieben.

Beispiele: :::i:* =komm-end, * %% =fiihr-end,

.2% :* = arbeit-end



Bei nicht gekurzten Wortern ist, falls Verwechslungs-
moglichkeiten bestehen, vor dem -d der Mitlaut nach
dem Wortstamm zu schreiben.

Beispiele: :*°:% % =raubend, 3:°%.%%%°

. % * =raufend

= rauchend,

Bei Mittelwortern auf -elnd und -ernd wird bei Verwechs-
lungsgefahr -it:* -eld bzw. -*:°% -erd geschrieben.

Beispiele: *i::ii* =wandelnd, *:: %' =wandernd

3.4.8 Wunsch- und Befehlsform

Zur Kennzeichnung der Wunsch- und Befehlsform ist
2t e, -*:* -etbzw. -=2* -tzu schreiben.
Beispiele: % 't %i¢ =er komme bal-d;

stitet T 0% =folgt mein-em Ra-t;

$1i ilie =folge mir

3.4.9 Kennzeichnung der Person
und des Berufes

Die Kennzeichnung mannlicher und weiblicher Personen

und ihrer Berufe erfolgt durch -*: -er oder - -in.

Beispiele: %% = Geg-n-er, ii%:* = Geg-ner-in;

*eir2tel = Gar-tn-er, .t = Gar-tner-in;
1303 = Fahrer, *%:* = Fahr-er-in
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4. SILBEN UND ENDUNGEN

4.1 Allgemeines

In diesem Abschnitt werden Kurzungen fur Bestandteile
von Wortern eingefuhrt. Die Grol3e dieser Bestandteile
ist sehr unterschiedlich und reicht von Endungen und
Silben bis zu Wortern, die funktionell wie Silben behan-
delt werden. Unter Berucksichtigung der Lesbarkeit des
Geschriebenen gibt es fur den Einsatz dieser Kurzungen
kaum Beschrankungen, wie weiter unten ersichtlich ist,
doch soll zur besseren Erlernbarkeit die grobe Einteilung
in Vor- und Nachsilben beibehalten werden.

4.2 Kurzungen fur Vorsilben und -Worter in deut-
schen Wortern

............. A.oeeveeenennab-

R D oo, da-
- AR ...ooviiin, dar-
R C o, end-
. Hoooe, haupt-, her-
IS S IN e, hin-
Se e, TE oo, hinter-
SR Lo land-
R Moo, miss-

S e, ACH .................. nach-




S V oo, voraus-
o e, PTG......oveenn... wider-, wieder-

S rrenineens X zusammen-
e, PT3 ., zwischen-

Abweichung miss: .:*::: = missachten,

.. %2 = misslich.

4.3 Kurzungen fur Vorsilben und -worter in Fremd-
wortern

3 S AN oo anti-, ana-
I Do dis-
e, | e im-

o e Koo ko-, kom-, komm-, kon-
o e Moo multi-
o s N neo-

&, A pra-
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S S e, sub-
TR I PT6-Y..ccovenn.n. sym-, syn-
S, LICH. ..o trans-

4.4 Kurzungen fur Nachsilben und Endungen
in deutschen Wortern

SN B oo, -bar

SN CH.ooooveeeee -chen

SR El e -elei, -erei, -erlei, -lerei
SR ACH .......cc.ce.... -fach

I EM e, -geman

L Hoooee, -haft, -halb
SN SCH ..o -isch, -istisch

Y e, CKooeoeeeeeeee . kraft, -kréaftig

e e, EIN.ooveeeeee, -lein

% e, IN e, -ling

SO Lo, -los, -land, -l&ndisch
S s Mo, -maRig, -mafen
SR SS e, -nisse

L S = TR -reich

S S e, -sal, -seits, -sel

8 e, T e -tum

o UN........e -ungen

o W -wartig, -wert, -wertig



4.5 Kurzungen fur Nachsilben und Endungen in

Fremdwortern
S AR .o -aristisch
I Ao, -ar, -itat, -tat
SR PT4..ccoveea.. -ation, -ion, -sion, -tion
S s Voo, -ativ, -siv, -tiv
e e OR..ccoovrvee, -ator, -atorium
S Qoo —ell, -iell
e e, EU oo —eur
2 C T -graf, -grafie
S e, Xoeiooeeeeeeeeeeann, -gramm
S e, | =TT -ieren
e e, K, -ik
S e, -ismus, -itis
- SRR ST -ist
8 e Lo -log, -logie, -logisch
e M oo, -ment
R N -nom, -nomie, -nomen,
-nomisch
o e Ui -tur, -ium

4.6 Gemeinsamkeiten der Anwendung
von Vor- und Nachsilben

Vor- und Nachsilben konnen an allen Stellen, auch in zu-
sammengesetzten Wortern, verwendet werden.
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Beispiele: %:i:::%: = Geldriicknahme,
st 30202 e, = Altertumsforschung, :ti: =darum,
*": =herab, :*:! =hinaus, % = kraftlos,

*:.’ = (beraus, ¢ :* =vorhin, :.* = hinterher,

'+ =demnach, :*:: = reichlich

4.7 Anwendung von Vorsilben und -wortern

Es empfiehlt sich, Vorsilben und -worter zu schreiben.

4.8 Anwendung von Nachsilben und Endungen
4.8.1 Grundregel

Nachsilben konnen im Satzzusammenhang haufig weg-
fallen.

Beispiele: 23+ 0% it s2eid = Wirsind
vorschrift-smafig unterwegs.

i st segs gtet oi% i = Die Ta-gung hat pi-nktlich
begonnen.

i sl s 2% ¢ = Die Entschei-dung steht
noch an.



4.8.2 Nachsilben und Endungen,
die haufig geschrieben werden mussen

1. -* =-igund -% =-lich
Beispiele: :::*:% =zeitig, :::°:% = zeitlich;

. ¢ =einTisch, *:* 2**: =einig-e Tische

2. -.. = -elei, -erei, -erlei, -lerei

Beispiele: & ':!. =Fle-g-elei, * i’ =Bu-mm-elei,
22807 = Gar-tn-erei, *: % . = Bi-ch-erei,

1%t = beid-erlei, :: . = drei-erlei,

2000 = Tro-d-elei

3. -t =-chen, -*. =-lein
Beispiele: *¢°::: = He-ft-chen, :*:. ‘% = Bro-t-chen;

e ;0200 = Gar-t-lein

4. o: - 'el
Beispiele: *:%if =Bi-nd-el, ::*: = Ma-d-el

5. -ii =-ieren und -ierung
Beispiele:

ot o i =das Planen des Gartens;
totiieell ib . =das Planieren des Gartens;
i i o i =die Planung des Gartens;
i el o i =die Planierung des Gartens
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6. Bei zwei Nachsilben schreibt man die letzte, von
mehr als zwei Nachsilben die erste und die letzte.

Beispiele: *':*:: = Freund-lich-keit,

2120 = Grind-lich-keit; 3 ¢::*:i: = Bedirfnislosig-keit,

:: i3l = Lebhaft-ig-keit; *i:i¢:tie*t = Fotografie,
*3l0:0 0l = Fotografieren; :::°* = Stenografie,
221 = Stenografieren

7. Ist die erste von mehreren Nachsilben -ung, wird
nicht sie, sondern die nachste Nachsilbe geschrieben.

Beispiel: 2i::t: i = Gesinnungslosigkeit
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5. WORTKURZUNGEN

5.1 Vorbemerkungen

1. Steht vor einer Kurzung eine Vorsilbe oder ein Vor-
wort, so kann haufig ein Zeichen der Wortstammkurzung
oder des Sigels wegfallen.

Beispiele: *: F-IN = finden 2 ¢7 A-F = abfinden;
250 AU-R = auler, ::$: AU-EM = aulerdem

2. Bei Ableitungen konnen Nachsilben an Kirzungen an-
gehangt oder gegeneinander ausgetauscht werden, auch
wenn sich dadurch Laute im Wort andern.

Beispiele' 2% R-F-IE = spe2|f|2|eren

' R-F-PUNKT4 = Spezifikation; :::' S-M = System,
:' ." il S-M-IE = systematisieren

3. Fur haufige Worter sollen einfache Kirzungen rasch
zur Hand sein.

Beispiele: ‘% AL-D = allerdings, * :: F-K = Fabrik

4. Verwechslungsmoglichkeiten bei Weglassungs-
kurzungen sollen vermieden oder vermindert werden.
Beispiele: *::: B-K=Bank, *: :* B-AN = Bahn oder

Band, °* :: F-SCH =forschen, ¢ ¢. F-OR = fordern



5. Fur die Stenografie werden weitere Kirzungen mit dem
Ankundigungs- (Punkt 2) oder Umlautpunkt (Punkt 5)
gebildet. Wie bei Kurzschriftklirzungen, die in der Steno-
grafie verwendet werden, fallen die Hilfszeichen in Zu-
sammensetzungen weg.

Beispiele: *:* =Betrieb, :*::i* =Probebetrieb

6. Grundform und abgeleitete Klirzungen sind gemein-
sam bei jenem Buchstaben eingeordnet, mit dem die
Grundform der Kurzung beginnt. Daher findet man bei-
spielsweise die Kurzung fur "augenblicklich" beim Buch-
staben B, denn die Grundkurzung "Blick" ist dort einsor-
tiert.

/. Bei der Wahl der Endung der Kurzung und der Angabe
des ausgeschriebenen Wortes wurden jene Formen ge-
wahlt, die am starksten zur Bildung weiterer Kurzungen
anregen.

Die Klrzung :::t:: A-O-M fur "Abonnement” regt zur
Bildung von :::i*ii A-O-IE fiir "abonnieren" an.

8. Das Verzeichnis enthalt 407 Klrzungen in ihrer
Grundform. Durch die Angabe abgeleiteter Formen er-
hoht sich die Zahl auf 474.

9. Als Merkhilfe ist in der Schwarzschriftausgabe eine
Spalte eingefugt, in der Buchstaben fur die abgebildeten
Zeichen enthalten sind.
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5.2 Kurzungsverzeichnis

A
ey L AO-M..
R A-L.....
BRIET A-G-G ...
e A-G- ...
T S A-GR.....
8 s A-TE......

R LA A-T........
R A-V....
RIS A-AL-IE .
I AQ ...
S SR A-Z ...
IR AL .........
eo’s . AL-D......

3. ...AL-GE...

it _ AL-LICH

TR TN AL-V......
S S A-LICH ..
LR AN-AN...
2:2 ... AN-LICH
o8t . U-AN.....
LRSI AN-O.....
LR AN-EM ..
820000 e AN-U-IE

Abonnement
absolut
Aggregat
aggress-

aktualisieren
aktuell, Appell
akzept-, akzeptabel
alle, allem, allen, aller, alles
allerdings
allgemein
allmahlich
Alternative

amtlich

anfangen
anfanlgich



I A-O.oeii . Atom
. AU-BE ............. aufbewahren

i3 AU-EM.............. auferdem
0 LAUO auRergewohnlich

e % ....AU-OR.............. auf3erordentlich
T S AU-SCH ........... Ausschuss

0 LLAU-U Ausschisse
el e, AU-A................. Automat

S I BE-IN................ bedingen
210 e FFW o befurworten
008 e B-H o Behorde

7
=

80 e, BE-O ..o bendtigen
830 BE-O....cc......... beobachten
S I BE-IG ............... beschaftigen
818 BE-ST...ccoven...... bestatigen
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.......... BE-TR...............betrachten
i PT2-Baonoan Betrieb
.......... BE-A .................bewaltigen

S B-Z .o, Bezirk, Bilanz

.......... B-Q...................billigen

.......... B-T.................... bitten

.......... B-CK.................blicken

21 L AU-LICH ........... augenblicklich

SRt BR-CH .............. Branche
SR B-O .ooeeeeee brutto

SR T B-GE ...ccoveen. Budget

C

R SR C-Poeeeeeeen Computer
D

DB Debatte
et L D-Flo, Defizit

838 e EM-Z ..o, demzufolge
3% IE-ST .o Dienst

S SR IE-BE ................ diesbezliglich

S I D-F-Z .oevv...... Differenz



e D-F-IE......cc...... differieren
0 .D-K-PT4 ........... Diskussion
D eeeans D-P. doppelt, dispo-
e PTO-De drucken
13 D-L oo, dulden
2N CH-SCH ........... Durchschnitt
$:2 ....CH-LICH........... durchschnittlich
e D-TE.......c...... durfte
D-N-K............... Dynamik
e EF o ebenfalls, Effekt
et LLEA Effektivitat
et W EHG ebensowenig
oo e, EIN-VER........... einverstanden
3 S EIN-PT5 ........... einwandfrei
.......... EIN-Y................ einzel
e Y-O-.ovrreeeeen elektro-
B Y-F-E... elektrifizieren
200 Y-O-K.ooe. Elektronik
22 . EM-AN.............. empfangen
2 LEM-A L Empfanger
200 . EM-IN.............. empfing
2N EM-EH.............. empfehlen

2 LEM-AL............. empfahl
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.EM-IE................ empfiehlt
..EM-O ................ empfohlen

W C-lG endgultig
..C-G-M............... Engagement

...ENT-IG.............. entledigen

....ER-OR............... erfordern
...ER-AU............... erlauben
.. ER-AU............... erlautern
. ER-IG................ erledigen
i ER-O v eroffnen
et O-Ro, erdrtern
. ER-W ... erwagen
i ER-A o erwahnen

v F-K o, Fabrik, Faktor

tes F-K-IE oo, fabrizieren



LT I PT5-SCH.......... frisch
0 . PT5-ST............. Frist
R o fuhlen

8% GE-U...coevee. Gebuhr
°©18 .. PT2-EM............ geman

@
I
AL
Z
@
Q)
3
@,
5

@
I
>
C
Q
Q)
-
)
c

®
M
>
®
D
S

c et e, GE-IN ............... gering

8 . G-F-Fooi, Geschéftsfreund
£ e G-F-U...oouee... Geschaftsfiihrung
+ 2 i .G-F-El ..o Geschaftszweig
e e GE-CK.............. Geschmack
RN GE-A ................ gewahren



DH-Mo hiermit
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H-W...ooooeei . Handwerk, Hardware
H-S....oooee el Hauptsache

DH-H Haushalt

H-LICH.............. hoflich
OH.oovvere Hohe



SR -C- ident-
208 o IN-D-V Individuum
R R IN-D oo, Industrie

R IN-I e, Initiative

L3 IO IN-GE ............... insgesamt
R IN-Q- ..o install-
082l L IN-ST-Z ............ Instanz

X IN-ST ... Institut

XL S IN-T-V.eooiii intensiv

et IN-AR ...oooonn Inventar
ot e nrninn. IN-U ..o, Inventur
S . IN-V- oo, invest-

SN O N irgendwo

S S I-LICH.............. irrtimlich

L . J-M i, jemand
R J o, -jenig



e 6-0 06-0 060 O06-0 o0-0
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LK-T-L, Katalog

K-TE..ooiie. Kategorie
K-Hooooiee Kaufhaus
K-VER............... Kaufvertrag
K-W.e, keineswegs

K-Q oo Kollege, kollekt-
K-X-AR.............. Kommentar

K X-Qu kommerziell

K-PT4................ Kommission

... K-UN-PT4 ......... Kommunikation

K-P-Z .............. Kompetenz

W K-P-L komplett

W K-P-X komplex

K-P-IE ............... kompliziert
K-F-Z..ooooonno... Konferenz



K-d oo, Konjunktur

DKK-Z Konkurrenz

K-S-Z.....cooneo... Konsequenz
K-ST-PT4 ......... Konstruktion
K-M.oooooeeen. Konsum

e K-T-G Kontingent
...K-T-LICH .......... kontinuierlich
KT-A, Kontinuitat

K-Z-IE............... konzentrieren

L KO-E kooperieren
...K-OR-D ............ koordinieren

K-OR-IE............ korrespondieren

.K-OR-G ............ korrigieren

K-ST .o kosten
KR-T .o, Kriterium
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—

LIS e L-LICH .............. lediglich

L I L-ER..cveea leeren, lernen
R I lehnen

SR L-D e, leiden, leider
e L-H oo leihen

eSS EI-ST...cooovon... leisten
.................... liefern

I
i

30 L LQIE ... liquidieren

e iinnn, L-Z oo, Lizenz
N L-SCH .....oovn.. l|dschen
S L-S o |Bsen

R S M-CH .....ocvee. manch
Te M-P-IE............... manipulieren

Y e M-GE-D............. maldgebend
S T M-GE-LICH........ mafgeblich
S I PT2-A...occovne.. maRigen



M-N ... Malnahme
M-B....oooovneenn. Malistab
M-X-U............... Maximum
M-D ..o Medizin
M-D-M .............. Medikament

M-G oo Mitglied

.......... T-T.oveneno......... mitteilen

M-P....ovvenen. Mittelpunkt
OCH........... mochte
OM..ceviinn. Moment

N-AL.......cooo..oo national

* ...IN-AL................ international
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.......... EU-D.................neuerdings
.......... N-G ...................niedrig

8 i NFM-S niemals
ot el i N-M ..o, niemand

e, O-K- oo, okonom-
Do e O-P-E............... operieren
+: ......0-O-PT4........... Opposition
L B O-AL .....couven.. optimal

.......... OR-LICH............ordentlich



e OR-G-IE ........... organisieren
%4 .......OR-C-IE ........... orientieren
L L OR-AL .............. Original

S e P-CK.oooveeenn packen
&8 ..VER-P............. verpacken

S S P-K.ooooeeeeeeeann Paket

8 . P-P oo, Papier
e e, P-El.covvevereannn. Partei

3 T P-SS..oioieieenn passen
et L P-T-To, Patient

& P-PT4............... Pension

18 ... P-ER-V............. Perspektive

$Telel . P-ES-l..cocoen... Pessimismus
S = IR planen

8 L P-PA popular

3% SO P-V oo positiv

S S P-ST oo Post, Posten
i . = | potenzieren
ST S PT4-SCH.......... praktisch

2 . A-S .o prasent

R AC.ovv Prasident
e AU Prasidium
33 S A-Z oo prazise
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.......... PT4-ES .............Presse

‘8 . PT4-I-L.............. Privileg
U QEM............... Problem

.......... QD................... Produkt

e (1 Profil

.......... Q-F.................... Profit
.......... Q-J.................... Projekt
.......... Q-S ...................Prospekt
.......... Q-Q................... Protokoll
.......... Q-V ...................Provision
.......... Q-~Z....................Prozent
.......... Q-SS.................Prozess

D eeeeeenns PB..ii Publikum

SO Q-A .o Qualitat

L QV o, qualitativ
.......... Q-T.................... Quantitat
208 QT-Vaooee. quantitativ
.......... Q-AL .................Quartal

T QAR Quartier



P

cetii L. R-T-IE.....cc........ ratifizieren
e :2ee.s ....R-PT4-AL-IE..... rationalisieren

ST R-PT4-IE .......... rationieren

L
>
ﬁ
i
D
Q
Q
Q)
-
()
>

cee R-AL ................. real

TRERY R-CH-CH.......... Recherche
SR R-CH.ovvvrn. rechnen
el RD.ooeeenn, reden, Radius

o eenn. R-D-IE .............. reduzieren

D
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U
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Py
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D
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2
Py
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.......... ICH-IN .............. Richtlinie
................... Risiko
T T I UN-UN.............. Rundfunk

2
»
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S
SR S-VER.............. Sachverhalt
et ....SVER-IG.......... sachverstandig
SIS SXoeeiianaan, sammeln, Summe
RS SCH-A............. schadigen

208 LBE-A ... beschéadigen
RS SCH-F....ccc...... schaffen
3T I, SCH-Z............... schatzen
e e SCH-CK............ Scheck
e SCH-El.............. scheiden

¢ . BE-El .cooovernn... Bescheid
i SCH-EIN........... scheinen

2% ...BE-EIN.............. bescheinigen
R I SCH-CH............ schlecht
R I SCH-LICH......... schlieRlich
L SCH-M....c........ schmalern, schmal
LI SCH-Q...c.......... schnell
EELI. SCH-D .............. schulden
S SCH-P....cco....... Schwerpunkt
i O-Zveieeaia. seinerzeit
STe .. ST, seit
SRS S-KR ..ooveee Sekretar
N S e -selb

08 . D-S.iiiei, dasselbe
LI S-IG ., selbststandig



S e i, SV oo, selbstverstandlich
TS S PT2-CH............ sichten, sichern

221 BE-A-CH .......... beabsichtigen
88 .CH-P ..o Gesichtspunkt
:22 ..WER-CH ........... versichern
.7 ..OR-CH ............ Vorsicht

S S-PT4.............. Situation

LR O-l eeeeeeeiaaen, solid
2 L OA Solidaritat
& . S-F oo, Sorgfalt

e e, O-U.oooniinn. souveran
taast O-U-A.oviiiin, Souveranitat

S SS-PT4............. Spedition
2% ....SS-EU............. Spediteur

i ....SS-K-PT4......... Spekulation

X LI SS-AL....cccee..... spezial

i . SS-F-IE ............ spezifizieren

833 e ST-Koooeeeoeann starken

3228 ... ST-ST.oeeeenn Statistik

3 . ST-Gueveeeee. steigen, steigern
e e, PT2-X .coveen. stimmen

IR ST-F oo, Strafe
ST ST-B.ovvven streben, stabil
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......... ST-CH...............streichen
......... ST-M.................strOmen
......... ST-CK...............Stuck
......... ST-~Z..................stUtzen
......... S-d.coeeeennieen..Subjekt

Yo s S-V-IE ... subventionieren

......... T-B................... Tabelle
......... T-S.................... Tatsache

......... T-X.ooriiieeeenno Telegramm
$3 T-X-IE oo telegrafieren
......... T-D.................... Tendenz

......... T-M ................... Termin

......... TR-P ................. Transport
......... TR-EM ..............trotzdem



ublich
unbedingt
universal

unverzuglich
Urkunde

Ursprung
ursprunglich

Verband
verbinden
verbunden
Verkehr
Verlag
versaumen
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.. W-B...ooeoeeeee. werben

. W-Z oo Werkzeug

SR W-H...ooooeviin. weshalb
et L W-W. weswegen

X S W-BE ............... Wettbewerb

(e e, W-CK ..o wickeln

33 SN PTS-Z......cccc..... zahlen

Rt Z-CH ..o Zeichen, zeichnen
R I Z-G.oooeveee. zeigen

S S L-P i, Zeitpunkt
et i, Z-AL oo zentral
et i, Z-H oo ziehen
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6. KURZUNGEN FUR MEHR ALS EIN WORT

Alle Fachausdrucke, deren standigen Gebrauch man
gewohnt ist, konnen starker gekurzt werden, als es die
Weglassungsbestimmungen erlauben. Nach kurzer Ein-
arbeitung ergeben sich fur die haufigsten Ausdricke fur
jedes Fachgebiet so kurze Schreibweisen, dass wortkur-
zungsahnliche Bildungen entstehen. Hierbei sind natur-
lich stets die wesentlichen Buchstaben oder Zeichen des
betreffenden Wortes zu schreiben.

Wo die Formeln so erstarrt sind, dass sich auch die
Schrift der Sehenden mit einigen Buchstaben begnugt,
sind diese anzuwenden. Hierbei ist nur ein Abkurzungs-
punkt zu schreiben, und zwar bei zwei Buchstaben nach
dem ersten, bei mehr als zwei Buchstaben oder Zeichen
am Ende. Wo keine Verwechslungsgefahr auftritt, kann
der Punkt wegfallen.

Beispiele: :*::* =das heillt, :.:::* =unseres Erach-
tens; i1 *t. = mitanderen Worten, .:::.;:i =unter
allen Umstanden, :::::iisi: =von Zeit zu Zeit
Basierend auf dieser Vorgehensweise lassen sich weite-
re Kdrzungen entwickeln. Hierbei sind folgende Richtli-

nien zu beachten:

1. Bei der Zusammenstellung "privater" Kurzungen emp-
fiehlt es sich, diese Klurzungen in eine Liste aufzuneh-
men, um die Gefahr gleicher Kurzungen fur unterschied-
liche Wortgruppen zu vermeiden.



2. Die im Duden oder in anderen amtlichen Werken an-
gefuhrten Abklrzungen sollen in erster Linie als Anre-
gungen herangezogen werden.

Beispiel: :i::* =mit anderen Worten

3. Der Anfangsbuchstabe jedes Wortes wird geschrie-
ben.
Beispiel: :::::* = allem Anschein nach

4. Oder es werden so viele Klirzungen wie maoglich ver-
wendet.
Beispiel: **:*:¢ = allem Anschein nach

5. Bei ahnlichen Redewendungen muss sorgfaltig Unter-
schieden werden.

Beispiele: .:*:** = mit freundlichem Grul},

2t = mit freundlichen Grul3en

Weitere Beispiele: ‘::i‘: = auf diese Weise,
%% =in erster Linie, *:ii* = bei dieser Gelegenheit;

.7 = auf lhren Brief, .¢ ¢ i = auf lhren Brief vom
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7. BESONDERE SCHREIBWEISEN

7.1 Zusatzliche Bedeutungen
bei einformigen Kurzungen

Durch die Anwendung dieser 27 Sigel entstehen neue
Wortkurzungen, die auch in zusammengesetzten Wor-
tern verwendbar sind.

S, AU, aus

O e, B e bieten

S IN oo binden
R C oo denken

8y e, SS e, fassen, fast
L Ui, figen

e e, GE..oovoeveeen geben, Lage
L R (C T gehen, gut
2 AL ..., halten

L S E oo heben

L S (@ JUTTTTT holen

S e, X e kommen
SR K e, kiirzen

[E R AU ..o, laufen
S Lo legen

S e, E o, liegen
i Mo, merken




e e OR..coveeen ordnen
SR = S Preis

S e, P o Punkt
2 R reichen, rufen
ST El e schreiben
S EH .......cooe sehen
2, ST, Stadt, statt, Staat
[ S CH.......o..o o sicher, Sicht
SR Ui, suchen

7.2 Weitere Kurzungsverfahren

7.2.1 "zu"

Bei Nennformgruppen mit "anstatt zu", "statt zu" und "um
zu" kann "zu" wegfallen, gleichgultig, ob "zu" allein steht
oder mit dem Zeitwort verbunden ist.

Beispiele: :$i.% ' 7% = Schweige, statt zu

reden! & % i f et L3t il =Ichgehe
zu dem Bild um es anzuschauen.
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7.2.2 Personen- oder Berufsbezeichnungen

Kommen im Stenogramm dieselben Personennamen,
Sachbezeichnungen, Fachausdrlucke oder Wortfolgen
wiederholt vor, werden diese nur einmal (am Anfang)
ausgeschrieben. Spater wird der Abkurzungspunkt ::

PT3 hinter den Anfangsbuchstaben oder die sinngemale
Abkurzung gestellt. Dabei mussen Grof3buchstaben nicht
speziell gekennzeichnet werden.

Beispiele: Wir gedachten Johann Sebastian Bachs. Das
Jahr 2000 nennen wir das B.Jahr, weil B. vor 250 Jahren
gestorben ist.

"Wir gestatten uns, Ihnen heute unsere neueste Kon-
struktion einer kombinierten Hobel-, Fras- und Bohrma-
schine fur lhren Betrieb anzubieten. Die auch lhnen be-
kannte Firma Holzbearbeitungswerkstatte Fischer und
Papenful}, die bereits zwei der neuen khfubm. besitzt,
teilte uns mit, dass sie die besten Ergebnisse damit er-
zielte. Die Firma fp. schreibt uns wortlich: ...".

7.2.3 Zahlzeichen

Wenn es keine Verwechslung gibt, kann das Zahlzeichen
:¢ weggelassen werden.

Beispiel: . 11 Tl g Tilleer fe et g

sereegrgr e = Ein Wagen fuhr mit 135, der andere mit
120 km/h.



7.3 Fremdworter

Malgebend fur die Schreibung von Fremdwortern muss
die Lesbarkeit sein. Bei zweisilbigen kann die Wort-
stammkurzungsregel angewendet werden. Bei langeren
Fremdwortern sollte man die ersten zwei Silben schrei-
ben, wobei die letzte eine zusatzliche Hilfe sein kann.
Beispiele: :iii:l: = abstra-kt,

1e230il = abstr-ah-ieren, *3¢ = Epi-demie,
*2%1.* = Uni-vers-itat

7.4 Kurzen oder ausschreiben?

Wird bei einem Diktat oder einer Rede ein feststehender
Begriff, fur den es eine Klrzung gibt, nicht abgekurzt ge-
sprochen, so wird die Klrzung geschrieben, gefolgt vom
Aufhebungspunkt 6.

Beispiele: *::**: =BGB; aber: * ** :. =Birgerliches
Gesetzbuch

7.5 Kennzeichnung der Formatierungen

7.5.1 Trennung von Absatzen

Zur Trennung von Absatzen wird die Zeichenfolge ¢ **
zwischen zwei Leerzeichen gestellt. Bestenht die Notwen-
digkeit, Hinweise zur Formatierung des folgenden Absat-
zes zu notieren, kann ein Buchstabe in die Absatzkenn-
zeichnung eingeschlossen werden.
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Beispiele:

*¢ 2 ¢ nachster Absatz zentriert

*¢ 3+ *+ nachster Absatz rechtsbiindig

+¢¢1 2+ Folgezeilen dieses Absatzes eingezogen

Als Kennzeichnung einer neuen Zeile innerhalb eines
Absatzes oder als "Lesezeichen" wird .. .. verwendet.

7.5.2 Zeichenformatierung

Um zu kennzeichnen, dass bei der Ubertragung auf ein
einzelnes Wort oder mehrere Worter Zeichenformatie-
rungen angewendet werden, wird die Ankundigungs-
technik der Kurzschrift dahingehend erweitert, dass ein
Buchstabe zur Kennzeichnung der Ze|chenformat|erung
zwischen die Hervorhebungszeichen :: PT456 gestellt
wird.

Beispiele'

:**: (das Wort "Treffen unterstreichen)
et L feleftilll (die Wortgruppe "Haus und
Hof" in Fettdruck)

[ ]
« .
(X X ]
..

7.6 Korrekturzeichen

Korrigierten Wortern (nach Tippfehlern bei der raschen
Aufnahme von Text) wird das Zeichen : PT4 unmittel-
bar vorangestellt.



7.7 Schreibung von Datum und Uhrzeit
7.7.1 Datumsangaben

Man lasst das Zahlzeichen weg und schreibt: Tagesan-
gabe "tief", Monatsangabe "hoch", Jahresangabe "tief".
Beispiel;: *:stiiiisseriisieietsge

16.11.1973 - 24.9.1974

7.7.2 Tages- und Monatsnamen

Die Tages- und Monatsnamen sollen jeweils durch die
beiden ersten Zeichen wiedergegeben werden.
Beispiele: :'i* M-O =Montag, : :: S-A = Samstag;

¢3¢ J-AN = Januar, % A-P =April, i’ M-El = Mai

Soll der Monatsname in einer Datumsangabe ausge-
schrieben werden, wird die Datumsschreibweise gewahlt
und die Zahl fur den Monat durch die Abkurzung ersetzt.

Beispiel: *:iiieettte =15. Mai 1955

7.7.3 Starkere Verkurzung
bei Datumsangaben

Monatsnamen in Datumsangaben konnen durch ein Zei-
chen dargestellt werden:

S eirnraees Ui Januar
L ER v, Janner
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S s, o Februar
R A Marz

SRR P o, April

T e, El e, Mai

S N e, Juni

& e, Lo, Juli
............... AU..................... August

SER S e, September

0 e, O oo, Oktober

8 e, V oo November

S Lo, Dezember

Beispiel: *: %22 =15, August 1974

Auch Wochentagsnamen lassen sich in Verbindung mit
Datumsangaben durch ein Zeichen darstellen:

s Moo, Montag

B s E oo, Dienstag

8 s T e Mittwoch

0 e O e Donnerstag
8 s R, Freitag
IO S e, Samstag

8 s ES e, Sonntag

Beispiel: :i®: % = Dienstag, 14. Februar



Datumsangaben konnen auch mit Kirzungen fur mehr
als ein Wort (siehe Abschnitt 6) kombiniert werden.

Beispiele: ::::i*ii*t =20. Februar dieses Jahres,

*¢i22. % = 3. Dezember vorigen Jahres

In Verbindung mit den Wortern "am", "bis", "bis zum" und
"vom" und in Verbindung mit Kurzungen fur Wochentage
bestehen weitere Kurzungsmoglichkeiten.

Beispiele: ‘:%:3i:i¢t =am 5. Juli dieses Jahres,

L es el et et = pis 31. Oktober nachsten Jahres,

;12028 et = bis zum 4. Mai vorigen Jahres,
.2 0. =vom 2. dieses Monats; ::iisieitiit =am

Montag, dem 15. 5., e 220 = bis Dienstag,
den 16. April, e 2s2e:82 = Mittwoch, den 17. 8. 2001

7.7.4 Schreibung von Uhrzeiten

Bei der Schreibung von Uhrzeiten wird die Stundenan-
gabe "tief", die Minutenangabe "hoch" geschrieben. Das
Zahlzeichen kann wegfallen, u fur "Uhr" schliel3t unmit-
telbar an. Die Kurzungen fur "von" und "um" kdnnen un-
mittelbar vorangestellt werden.

Beispiele: 2 :1*i =7:15Uhr, %% =0:41 Uhr;
Lo iiieieteel =von 15:15 - 16:00 Uhr,

* .. =um 20:05 Uhr
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7.8 Abkurzungsverfahren
im Zusammenhang mit Zahlen

7.8.1 Zahlenkurzschrift bis 59

Die Zahlen bis 59 lassen sich in einem Feld schreiben:

0- Q9 & "1 ottt ot
10-19 & o & T3 g
20-29 ¢ % nLothotyosos s el
30-39 ¢ i %o ool
40-49 .3 o 3 ee e el v e
50-59 & T oGe o isooiloinoipoiwoogd

Datumsangaben mit Tages- und Monatsangaben bendti-
gen in der Zahlenkurzschrift jeweils nur zwei Felder. Die
Tagesangaben bis 9 werden weiterhin "tief" geschrieben.

Beispiele' 8t =3.10., £ =10.3.,, %% =20.6,,
. =25, 11 2% =30.8., it =22.5 2001,

é: S0 = 30. 9. 2001

Auch zum Schreiben der Uhrzeit kann man sich die
Zahlenkurzschrift zu Nutze machen.

Beispiele: #1*3i =1:15 Uhr, 471 =2:09 Uhr

2t =14:18 Uhr, i =17:21 Uhr,
2.2l =18:35 Uhr, *i:ii =20:40 Uhr,
.85 =0:50 Uhr, i =13:51 Uhr,
0l =15:52 Uhr, % i =22:54 Uhr,
feetis =23:59 Uhr



7.8.2 Worter vor Zahlen

T A S ADSAZ e

2.0 EM-AR = gemaR Artikel................... TRTRS
.2+t ACH-AR = nach Artikel.................... SRRt
2. EM-IE = gemaR Paragraph.............38: *
2.2 ACH-IE = nach Paragraph .............. 24s 0
2 N = NUMMET .o RN
28 Z = 2O e D

N = 100.000, Minute(n) ...........cc........ i

i PT46-K=D-Mark ....coveeeeeeeeeeeaen BEIRSSS
El=erlei e, e
EU=EUMO...coooeeee e ERLIES
ACH =fach........ccooveeeiiieeeeie e Tied s
R = Franken, Jahr(€) ........cccoceeveuneen... ot g

AR =Grad ..o el

X = GramM ..eeeeeeeeeeee e eeeens ealll
U=hundert, UNr.......ccoeeeee .
R Jahr(e) Franken ........cccceeeeuennn.. ot g

* K-H=KM/N oo, SRLESRL
L= Liter oo ERTES

M=Mal Meter ..o e
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2 K= Mark, KG.oeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeevens 1 0 .

s M=Meter, Mal ......cooveoeieeeeeeeeee EREEt:
2 Q=Milliarde(N) .....cooveeeeeeeeeeeeeen. ERTEL
:* O = Million(en), Monat ....................... Titels
:* N = Minute(n), 100.000....................... it
:* O = Monat, Million(en) .......cc.ccoveeuenn.. RN
2 P=Promille ......ccoooovveoeeeeeeeeeeeeeeeeen R
2 Z=Prozent ....ooeev oo RTINS
s> S = Schilling, Sekunde(n) .................. REIEY
:* S = Sekunde(n), Schilling .................. RETES
2 Y =Stellig .o el
1 CK = SUCK oo Y
22 ST =Stunde(N)..ccoeeeeeeeeeeeeeeeeeee. el
2 U=stlindig...c.ccoeoeeeeeeeeeeeeeeee . "e 8
2 T =TAG(E) e ERIN
AU =tausend ... et
o U=Uhr,hundert ... TR
2 W =Woche(N)....oooooveoeeeeeeeeeeeeee . T

%0 O =WOCKIG ...ooeeeeeeeeeeeee e ¥

Die Kurzungen fur Hundert, Tausend, Hunderttausend,
Million und Milliarde kdnnen auch als Platzhalter flr Nul-
len innerhalb von Grund- und Ordnungszahlen, Dezimal-
zahlen und Bruchen herangezogen werden.

Beispiele: it =1005, **:i+i+if =7.500.000,
e ¢t . =der 100.000ste Besucher,

1201 =1/6000,

el e %8 =5000,7
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